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Tutorial de utilizare a aplicatiei Doctorat UTCN (https://doctorat.utcluj.ro/)
pentru candidatii la Admitere Doctorat 2020

1. Inscriere
Inscrierea candidatilor in procesul de admitere se face accesand aplicatia online la adresa
https://doctorat.utcluj.ro/. Candidatul va naviga la sectiunea ,inscriere” din bara de navigare

(Imaginea 1).

Doctorat

octorat

Ir atea Tehni

Admitere Online 2020 Contact
o inscrierea candidatilor: 20.07.2020 - 24.07.2020 Str. Constantin Daicoviciu nr. 15, sala
o Examenul de competenta lingvistica: 22.07.2020 si 24.07.2020 439 5i 442
o Desfasurarea concursului de admitere la doctorat: 27.07.2020 - 28.07.2020 40020 Cluj-Napoca, Romania
o Afisarea rezultatelor: 29.07.2020 secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro

e Contestatii: 30.07.2020
o Confirmarea ocuparii locurilor: 31.07.2020

inscriere Online »

Imaginea 1. Pagina principald a aplicatiei

Pagina de inscriere se poate accesa si direct la adresa https://doctorat.utcluj.ro/register.

De asemenea, inscrierea se poate face si de pe site-ul IOSUD UTCN, pagina principala
(http://iosud.utcluj.ro/) sau de pe pagina de Admitere (http://iosud.utcluj.ro/admitere.html).

Se va deschide o fereastra in care se va solicita introducerea adresei de e-mail si setarea unei

parole formata din cel putin 8 caractere, dintre care cel putin un caracter special si cel putin un
numar. (Imaginea 2)

str. Constantin Daicoviciu nr. 15, 400020 Cluj-Napoca, Roménia
Tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055,
Secretariat tel. +40-264-401216, +40-264-401292, +40-264-401293

www.utcluj.ro/iosud/
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Doctorat Tnscriere RO~
s
Cont
Adesa de e-mail
lon.Popescu@gmail.com
Parola
Alegeti o parola puternica (o]
Confirmarea parolei
Scrieti din nou parola Lod

Imaginea 2. Interfata formularului de inregistrare

nregistrarea candidatilor se face prin completarea formularului de inscriere, compus din 6
pagini distincte, urmand instructiunile afisate pe ecran in cadrul fiecarei etape.

La finalizarea completarii datelor aferente etapei respective se apasa butonul ,,Urmatorul”
pentru accesarea urmatoarei pagini (Imaginea 3).

III

n cazul in care nu se poate apisa butonul ,Urmé&torul” verificati dacd ati completat toate

campurile solicitate.

- Detalii S
n “

Date personale

Numele de familie Prenumele Mumele de familie Iz nastere

| Popescu v | | lon-Andrei v | ‘ lonescu v |
Prenumele complet al tatalui Prenumele complet al mamei

| Stefan-lonut v ‘ ‘ Maria-loana v |
Tara nasterii

| Romdnia B |
Judetul nasterii Localitatea nasterii Data nasterii

| Clyj x V| | Cluj-Napoca X V| ‘ 01.01.1980 B8 |

Numérul de telefon

Erafix Exemphu: 0712 034 567
B +40v | 0744 444 444

inapoi Urmétorul

Imaginea 3. Prima pagind de completare a datelor personale

str. Constantin Daicoviciu nr. 15, 400020 Cluj-Napoca, Roménia
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nn

Identificare

e

‘ 1800101014661 v ‘
Seria actului de identitate Numsrul actului de identitate

‘ G v ‘ | 234234 v ‘
Emis de La data de

‘ SPCLEP Cluj-Napoca ‘ | 01012015 E"

Domiciliul curent (din actul de identitate)

Judetul Localitatea
‘ Clyj X v‘ Cluj-Napoca x v‘
Strada

Bulevardul Transilvaniei v ‘

Tipul locuintei

[ i

Numarul Bloc Apartamentul

‘15 ,,|‘5 J“Aﬁ /‘

Locuiti la aceeasi adresd precum cea de mai sus?

“ "

Imaginea 4. A doua pagind de completare a datelor personale de identificare

Detalii -

Detalii suplimentare

Sunteti angajat in acest moment?

— o

Locul de munca si functia

Universitatea Tehnica Cluj-Napoca - Asistent

Starea civila

Csétorit(s)

Nevoi speciale

‘ Nu este cazul

Cetatenia principald

‘ Romana - Roménia

Aveti alte cetdtenii?

[ .

Etnia

Aveti vreo dizabilitate?

v
xwv
.
.
I
v
Care poate fi atestatd cu documente legale 5i justificative

| - I

Imaginea 5. A treia pagina de completare a datelor personale suplimentare
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Studii
Licenta
Mismele institities
| 201 || | Universitatea Tehnica Chuj-Mapoca v |
Mumele facultatii Mumele specializsr
| Faoultates de Electronici, Telecomunicati si Tehnologia Informati | | Tehnologi 3i sisteme de telecomunicatii v |
At absolvit un program de studi masterake [ sprofundate?
— w l
Master
Tipul studiilor
“ St l
Anul absalvirii Mumele instituties
[aor 8] [onterores Tt s o g 7]
Musmale facultitii Mismele specializsr
| Famultatea de Electronici, Telecomunicati si Tshnologia Informati " | | Tehin sisteme de telecomunicatii W |
Sunbeti in prezent inralat in sl program de studii supefoare?
At beneficiat sz beneficiati in prezent de finantare de la bugetul de stat pentru un program de studii de doctiorat?
ile striine cunosoute
| Englizh % V|
.rs;-:-i

Imaginea 6. Pagina de completare a datelor privind studiile efectuate

Procesul de inscriere se finalizeaz& cu etapa ,,Optiuni Doctorat” (Imaginea 7). In aceast3 etapd
candidatul trebuie sa completeze datele referitoare la programul de doctorat pe care il doreste.

e Se selecteazd domeniul de studii din cele 14 domenii in care se organizeaza studii de
doctorat in cadrul IOSUD UTCN.

o Domeniul fundamental se selecteaza automat in functie de domeniul ales.

e Lista conducatorilor include doar conducatorii din domeniul selectat.

e Formele de finantare: cu frecventa — cu bursa, cu frecventa — fara bursa, cu frecventa
redusa — fara bursa, cu taxa.

e Tema de cercetare este cea stabilitd Tmpreuna cu conducatorul de doctorat.

e Procesul de inscriere se finalizeazd apasand butonul ,inscriere”.

str. Constantin Daicoviciu nr. 15, 400020 Cluj-Napoca, Roménia
Tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055,
Secretariat tel. +40-264-401216, +40-264-401292, +40-264-401293
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Optiuni Doctorat

Domeniul de studii Domeniul fundamental de studii

v Niciun domeniu selectat
Conducatorul de doctorat

Forma de finantare

Tema de cercetare

Sunt de acord cu termenii si conditiile si cu politica de confidentialitate a datelor
Informatiile inscrise in acest formular sunt corespunzateare cu realitatea si pot fi dovedite cu documente justificative

‘AnapOi @

Imaginea 7. Interfata ultimei pagini din formularul de inscriere

Obs. Pentru a putea finaliza inscrierea, utilizatorul trebuie sa isi exprime acordul expres in privinta
termenilor si conditiilor de folosire a aplicatiei, precum si a politicii de confidentialitate a datelor
(Imaginea 8).

Sunt de acord cu termenii si conditiile si cu politica de confidentialitate a datelor
Informatiile inscrise in acest formular sunt corespunzatoare cu realitatea si pot fi dovedite cu documente justificative

Imaginea 8. Finalizarea procesului de inregistrare

2. Confirmarea contului
Finalizarea cu succes a procesului de inscriere in aplicatie este marcata de afisarea ecranului
cu instructiuni pentru candidatul Tnscris. Urmand instructiunile afisate, candidatul isi va activa contul
si va primi acces la aplicatie. (Imaginea 9)

Felicitari!
Ati reusit sa va inscrieti cu succes la concursul de admitere, dar mai sunt cativa pasi de parcurs!

Verificati-va e-mailul

MNu ati primit email-ul de confirmare?

Conectati-va (folosind credentialele alese la inscriere)
incarcati documentele solicitate in platforma

Asteptati e-mailul de programare a interviului

Conectare

Imaginea 9. Finalizarea inregistrdrii

str. Constantin Daicoviciu nr. 15, 400020 Cluj-Napoca, Roménia
Tel. +40-264-401200, fax +40-264-592055,
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Obs. Dacd nu vedeti aceastd pagind dupd apdsarea butonului ,inscriere”, datele
dumneavoastra nu au fost salvate in aplicatie. Procesul de inscriere trebuie reluat.

Dupa finscrierea cu succes in aplicatie, candidatul va primi la adresa de e-mail specificata in
formularul de Tnscriere 2 e-mailuri: un e-mail de confirmare a inscrierii candidatului in platforma
(Imaginea 10) si un e-mail de confirmare a contului (Imaginea 11). Tn cazul in care candidatul nu
primeste niciun astfel de e-mail, acesta va trebui sa solicite trimiterea din nou a e-mailului de
confirmare la adresa https://doctorat.utcluj.ro/email/resend. In cazul in care adresa de e-mail nu
figureaza in baza de date a aplicatiei, procesul de inscriere trebuie parcurs din nou.

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
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Bun venit!

Bund, Gelu Ungur! Contul dvs. a fost creat cu succes.

Pentru a putea finaliza procesul de inregistrare, va rugdm s& urmati
urmatorii pasi:

—

. Verificati-vd email-ul - ar trebui s& primiti un email pentru acest
lucru in curand.

. Conectati-vd cu email-ul si parola dvs.

. Accesati pagina Documente.

.incarcati toate documentele necesare afisate in pagina - vom
avea nevoie de cate o copie pentru fiecare.

5. Dupa ce toate documentele dvs. au fost incarcate, acestea vor fi

verificate manual de catre Staff-ul IOSUD - daca unul dintre

documentele incarcate este eronat, veti primi o notificare prin

mail. in cazul acesta, va rugam sa incarcati o noua copie corectata

a documentului respectiv.

o2

Odats ce toti pasii au fost completati cu succes, veti primi un email cu
informatiile in legatura cu programarea pentru Colocviul de Admitere.

O zi frumoasa,
Echipa Doctorat

Imaginea 10. E-mail-ul de confirmare a inscrierii in platformd
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Buna!

V& rugam sa dati click pe butonul de mai jos pentru a va verifica email-ul.

Verificati adresa de e-mail

Daca nu ati creat un cont, puteti ignora acest email.

O zi frumoass,
Echipa Doctorat

Daca aveti probleme la apasarea butonului, dati copy-paste la URL-ul de mai jos in browser-ul dvs.:
https://doctorat.utcluj.ro/email/verify/2607
expires=1594816183&signature=ecd448ec86ebea59e7 1fbc3f30844aa3bfaded 1fce730c7edc7f44de8e03e66e

Imaginea 11. Email-ul de confirmare a contului
Confirmarea contului candidatului se face apasand pe butonul ,Verificati adresa de e-mail”
sau accesand link-ul din subsolul e-mailului de confirmare a contului (Imaginea 11).

3. Incdrcarea documentelor
Dupa etapa de inscriere in aplicatie si dobandirea accesului in cadrul acesteia, candidatul
trebuie sa Tncarce anumite documente in aplicatie. Unele dintre aceste documente pot fi generate
automat, precum:
e Cerere de inscriere;
e Fisa de inscriere;
o Declaratia de integritate.
Dupa autentificarea in aplicatie, candidatul va fi redirectionat catre panoul de incarcare a
documentelor (Imaginea 12). Acesta va putea genera si descarca documentele mentionate mai sus

apasand butonul n

Documentul se va descirca automat in locatia aleasd de utilizator. in functie de tipul
documentului, candidatul trebuie sa descarce, listeze si sa semneze documentele, dupa care sa le
scaneze si sa le incarce in aplicatie pentru a fi verificate de catre Secretariatul IOSUD.
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Admitere

Cerere

inscriere

4 Fisa de inscriere

Curriculum vitae

o Lista lucririlor stiintifice publicate

Certificat de competent3 lingvistica

Descércati documentul

semnat
< Copie nelegalizati dupa diploma de bacalaureat

Copie nelegalizata dup3 diploma de finalizare a studiilor de licentd

© Adeverinta (in original) eliberats de ctre institutia de inva

ant unde s-a promovat examenul de disertatie, in care se mentioneazi media general3, mediile obtinute in anii de studiu, temenul de valabilitate, s

faptul c& nu a fost eliberata diploma (doar pentru candidatji care au promovat examenul de dizertatie in sesiunile corespunztoare anului universitar curent)

!
Copie nelegalizat3 dup foaia matricol3, respectiv suplimentul la diploma de Success! jionis

@ Copie nelegalizata dupa diploma de studii aprofundate/master (abligatoriu daca nu s-a absolvit un program de studii de lung durata) E
-'.

Imaginea 12. Panoul de incdrcare a documentelor

n stanga numelui documentului, candidatul poate vedea starea acestuia:

° Neincarcat: Documentul trebuie Tncarcat pentru completarea dosarului.

« © Optional: Documentul trebuie incarcat doar daca candidatul detine un astfel de document.

° 4 Incarcat: Documentul a fost incircat, insa trebuie verificat de citre Secretariatul I0SUD.

o D verificat: Documentul a fost verificat de citre Secretariatul I0SUD si nu contine erori.

° o Eronat: Documentul a fost verificat de catre Secretariatul IOSUD si contine erori. Este
necesara reincdrcarea unui document valid.

Lista de documente este actualizata automat, iar documentele incarcate pot fi descarcate E

sau sterse “ Stergerea unui document va permite incarcarea altuia, urmand pasii mentionati mai
jos.

incircarea documentelor se face prin apasarea butonului E, dupa care se deschide o mini-
fereastra (Imaginea 13) in care se poate da click pe zona speciald incarcarii documentelor. Pentru

adaugarea unui document, se da click pe zona gri sau se trage un fisier in zona respectiva si se asteapta
incarcarea acestuia.

str. Constantin Daicoviciu nr. 15, 400020 Cluj-Napoca, Roménia
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Fisa de inscriere x

R Generati documentul

@ Acest document este unul obligatoriu. Vi rugim s3 incircati o copie scanati si semnata al acestuia.
E Acest document este unul generat automat. V3 rugam s3 il descarcati, tipariti si s3 incarcati mai jos o copie scanata si semnats al acestuia.

Trageti si eliberati un fisier pentru a-1 incarca

_sau dati click pentru a alege un fisier si a-l incdrca

A Atentie: Marimea maxima acceptata pentru un fisier de tip PDF este de 10 MB. Puteti folosi acest website pentru micsora dimensiunea unui fisier.
@ sfat: Puteti folosi urmatoarele website-uri pentru a uni mai multe PDF-uri sau a converti fisiere in PDF!

Imaginea 13. Fereastra de incdrcare a documentelor

n cazul incrcarii reusite a unui document, candidatul va vedea in partea de jos a paginii o
notificare care il anunta acest lucru.

La final, verificati ca ati incarcat toate documentele necesare. Confirmarea incarcarii ati primit-
o pentru fiecare document in parte cu afisarea mesajului ,,Success”. Secretariatul IOSUD va verifica
dosarul dumneavoastrd. In cazul in care sunt documente incircate eronat veti primi un e-mail cu
urmatorul mesaj (Imaginea 14):

MIMISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
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Unele documente incdrcate de dvs. au fost marcate ca
eronate

Va rugam sa accesati pagina Documente si s5a va asigurati cd
documentele dumneavoastra au o semndtura valida si vizibila, apoi
reincarcati documentele eronate

Revizuiti documentele

O zi frumoasa,
Echipa Doctorat

Imaginea 14. E-mail pentru notificarea candidatilor despre documentele eronate
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Accesand platforma, candidatul vede motivul respingerii documentului (Imaginea 15):

© Copie nelegalizata dupa certificatul de nastere

€@ Acest document a fost marcat ca eronat. Va rugam sa stergeti documentul existent si sa reincarcati un document valid.

Motivul: Numele nu este vizibil. V& rog reincarcati documentul.

Imaginea 15. Exemplu unui document marcat ca eronat

n caz ca intampinati dificultiti, ne puteti contacta la adresa de e-mail:
secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro
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