Tutorial de utilizare a aplicatiei pentru
Admiterea 2025 la Scoala Doctorala
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

1. inscriere

Inscrierea candidatilor in procesul de admitere se face accesand aplicatia online la adresa
https://sis.utcluj.app/candidate-doctorate-admission.

2. Acces la portalul de admitere IOSUD

In urma accesérii aplicatiei de admitere la Scoala Doctoral3, se va deschide o fereastra de login

u
Sign in

Sign in with your email address

Cont existent

)

S [ENO BN S
inregistrare contnou |

Daca sunteti deja inregistrat, autentificati-va si sunteti redirectionat la platforma.

Daca inca nu sunteti inregistrat, veti selecta optiunea "Sign-up now". Se va deschide o fereastra in care
sa introduceti adresa de e-mail personala la care sa primiti un cod de verificare, dupa actionarea
butonului “Send verification code”.

U1

User Details

Veti primi un cod de verificare pe adresa de e-mail. Daca nu l-ai primit verifica si in folderul Junk/Spam,
uneori mesajul poate ajunge acolo!
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https://sis.utcluj.app/candidate-doctorate-admission

Technical University of Cluj-Napoca SIS-B2C account email verification code inbox

@ Microsoft on behalf of Technical University of Cluj-Napoca SIS-B2C < com
@ vme-

Verify your email address

Thanks for Verifying your i i account t

Your code is: 080716

Sincerely,
Technical University of Cluj-Napoca SIS-82C

Introduceti codul de verificare primit in campul “Verification Code” si solicitati verificarea acestuia
selectand butonul “Verify code”. Puteti solicita un cod de verificare nou daca e nevoie accesand optiunea
“Send new code”.

w

User Details

Dupa ce se valideaza codul de verificare se deschide ecranul de mai jos. Se va solicita setarea unei parole
formaté din cel putin 8 caractere. In parola trebuie s& apar cel putin 3 din cele patru tipuri de caractere:
un caracter special, un numar, o literda mica, o literd mare. Dupa completarea tuturor campurilor
obligatorii, marcate cu *, se activeaza butonul “Create”. Dupa apasarea butonului “Create”, contul este
creat si veti fi redirectionat spre ecranul cu datele personale.

w

User Details

3. Introducerea datelor personale

Inregistrarea candidatilor se face prin completarea formularului de inscriere. in prima pagind vi se
solicitd completarea datelor personale (sectiunea ©).
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Puteti colapsa/expanda cardurile de mai sus si sd completati cAmpurile solicitate (sectiunea @). Nu veti
putea trece la pasul urmator decéat dupa ce ati completat toate campurile obligatorii, marcate cu *.
Alegeti "Pasul urmator" (sectiunea ®) pentru a merge mai departe la pagina “Optiuni doctorat”.

4. Introducerea optiunilor de doctorat

In aceasta etapa candidatul trebuie s& completeze datele referitoare la programul de doctorat pe care il
doreste.

Se selecteaza domeniul fundamental de studii (sectiunea @), dupad care campul consiliul de
coordonare (sectiunea ) si domeniul de studii (sectiunea ©) se completeaza automat.

Date personale  Document te  Opfiunidoctorat  Admitere  Taxa online

~ | Stiinje Ingineresti v | Automaticé si Calculatoare v

Se selecteaza conducatorul de doctorat din drop-down list (sectiunea @) si forma de finantare din lista de
optiuni (sectiunea ©). Tema de cercetare este cea stabilita impreuna cu conducatorul de doctorat.
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Observatie: Pentru a putea finaliza inscrierea, utilizatorul trebuie sa isi exprime acordul expres in
privinta termenilor si conditiilor de folosire a aplicatiei, precum si a politicii de confidentialitate a
datelor (sectiunea ®). Abia atunci butonul “inscriere” devine activ.

Daca doriti, puteti sa va intoarceti la pagina anterioara, pentru completarea sectiunii aferente, folosind
butonul "Inapoi”.

Dupa ce ati apasat butonul “inscriere” se deschide ecranul de confirmare de mai jos.

Observatie: Daca nu vedeti aceastd pagina dup& apasarea butonului ,inscriere”, datele dumneavoastrs
nu au fost salvate in aplicatie. Procesul de inscriere trebuie reluat!

Daca apasati butonul “Catre platforma” veti fi redirectati catre sectiunea de admitere.

5. Platforma de admitere

Platforma de admitere este compusa din 4 sectiuni/tab-uri:

e Date personale
e Documente

e Optiuni doctorat
e Admitere

e Taxaonline

Sectiunea date personale

Sectiunea date personale este pre-completata cu datele personale introduse la inscriere, care pot fi
actualizate cu aprobarea secretariatului IOSUD. Numarul de inregistrare iti va fi alocat manual de catre
secretariatul IOSUD (sectiunea ©).
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Sectiunea documente

In sectiunea documente candidatul trebuie sa incarce documentele pentru inscriere.

Unele dintre aceste documente pot fi generate automat, precum:

e Cerere deinscriere,
e Fisadeinscriere,

e Declaratia de integritate.

Descarcarea documentele mentionate mai sus se face apasand butonul @

Documentul se va descarca automat in locatia aleasa de utilizator.

in functie de tipul documentului, candidatul trebuie sa descarce, listeze si sa semneze documentele,
dupa care sa le scaneze si sa le incarce in aplicatie pentru a fi verificate de catre Secretariatul IOSUD.

In stanga numelui documentului, candidatul poate vedea starea acestuia:
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Neincarcat: Documentul trebuie incarcat pentru completarea dosarului.

Optional: Documentul trebuie incarcat doar daca candidatul detine un astfel de document.
Incarcat: Documentul a fost incarcat, insa trebuie verificat de catre Secretariatul IOSUD.
E Verificat: Documentul a fost verificat de catre Secretariatul IOSUD si nu contine erori.

E Eronat: Documentul a fost verificat de catre Secretariatul IOSUD si contine erori. Este necesara
reincarcarea unui document valid.

-

Lista de documente este actualizatd automat, iar documentele incarcate pot fi descarcate — sau

sterse
Tnainte de a sterge un document, vi se solicitd confirmarea.

. Stergerea unui document va permite incarcarea altuia, urmand pasii mentionati mai jos.

Stergere document

\ Sunteti sigur c& dorili 2 sterget] documentul

incarcarea documentelor se face prin apdsarea butonului '~ , dupa care se parcurg pasii standard de
incarcare a unui document din calculatorul local.

Daca exista deja un document incarcat trebuie sa confirmati ca doriti suprascrierea acestuia.

Secretariatul IOSUD va verifica dosarul dumneavoastra. in cazul in care sunt documente incircate
eronat, veti primi un e-mail de atentionare. De asemenea, in lista documentelor, in dreptul
documentului incorect, se va afisa un mesaj.

® Motivul: Nu este documentul corect, Trebuie reincarcat
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Notificare: Modificari in portalul dumneavoastra e« 5 1

UTENI I Notificator <o ephy s canpus i o MO © 6

In caz ca intampinati dificultati, ne puteti contacta la adresa de e-mail:
secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro

Sectiunea Optiuni doctorat

Sectiunea optiuni doctorat este pre-completata cu optiunile introduse lainscriere, care pot fi actualizate.

Optiunidoctorat | Admitere  Taxa online

Conducatorul de doctorat * Forma de finantare *
Prof, dr. Petru Dobra v cutxa v
Tema de cercetare *

test

Sectiunea Admitere

in sectiunea admitere sunt afisate informatiile legate de data, ora si locatia colocviului precum si un
mesaj catre candidat, date care nu se pot modifica de catre candidat.

Datepersonale  Documente  Opfiunidoctoral  Admitere  [raxa online

Programare colocviu admitere =

Data si ora colocviului

07/14/2025 11:25 =]

Mesaj pentru candidat

Sectiunea taxa online

In sectiunea taxa online folosind cardul se poate plati taxa de admitere. Dacé sunteti angajat UTCN atunci
selectati optiunea @ pentru a plati taxa redusa cu 50%. Pentru plata veti selecta butonul + Catre plata
(sectiunea @) care va va directiona spre portalul de plata.
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