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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente
privind . . «
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Prof.dr.ing. Doina Pisla Director CSUD
1.2. . P L
13 Verificat Jurist Cristina Szekely Biroul juridic
1.4.
Prorector
Avizat Prof.dr.ing. Daniela Popescu MUR.S.ME/ Pre$e.d|n_te
1.5. Comisie de monitorizare
control
intern/managerial
1.6. | Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector
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2. SITUA]'IA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
FORMALIZATE
Editia sau, dupa Data de la care se aplica
Nr. caz, reviziain Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia | Procedura completa Elaborare editia |
Modificari in urma
2.2. | Revizia 1l publicarii O.M
4206/6.05.2020
2.3. | Revizia 2
- Modificari Tn urma
- publicarii O.M
2.4. | Editiall 5229/17.08.2020, OUG nr.
141/19.08.2020
- Modificari Tn urma
. implementarii platformei
2.5. | Revizia 1 CNATDCU, conform
ordinului 5229/17.08.2020
2.6. | Revizia 2
2.7.
2.8.
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
Scopul Exemplar . . Numele si Data «

Nr. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
ort. 1 2 3 4 5 6 7

. Director Prof.dr.ing. Doina
3.1.| Aplicare CSUD Pisl5

Evident/ 1 IOSUD-UTCN
3.2. Arhivare Secretar Ec. Livia Filip
Postat pe site- Director ,

3.3.| Informare 2 ul UTCN BIC Mirela Botan

. « Dr.ec. Simona
3.4.| Evidenta 3 CMU Referent Oprea
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4.

4.1.

SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura privind abilitarea are drept scop stabilirea modului in care se organizeaza

si desfagoara procesul de obtinere a atestatului de abilitare Tn cadrul Scolii Doctorale UTCN.

Scopul procedurii este acela de a asigura un cadru propice sustinerii tezei de abilitare si o
etapizare coerenta a fazelor aferente actiunilor care sa conduca la o sustinere in sedinta

publica a lucrarii la un nivel care sa fie in acord cu standardele legale de calitate si etica

profesionala.

La sectiunea anexe se ofera modele predefinite pentru formularele necesare sustinerii tezei

de abilitare.
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5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se refera la sustinerea tezei de abilitare in cadrul Scolii Doctorale UTCN.

5.2. Utilizatorii procedurii sunt candidatii la abilitare din cadrul UTCN si din afara UTCN, Consiliul

scolii doctorale, Consilile de coordonare a programelor doctorale, membrii comisiilor de

abilitare, personalul aferent secretariatului IOSUD care asigura lucrarile de secretariat specifice

acestui proces aferent procedurii. Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea si

respectarea prevederilor documentelor din procedura.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale
6.2. Legislatie primara

- Legeanr. 1/2011 actualizata (Legea Educatiei Nationale);
- HG 681/2011 actualizata (Codul studiilor universitare de doctorat);
- Legea 288/2004, actualizata;

6.3. Legislatie secundara

- Ordinul Ministerului de resort nr. 4106/2016, privind componenta nominala a Consiliului
National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare
si obligatorii pentru conferirea ftitlurilor didactice din Tnvatamantul superior, a gradelor
profesionale de cercetare-dezvoltare, a calitatii de conducator de doctorat si a atestatului de
abilitare;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 3121/2015 privind aprobarea metodologiei privind organizarea
si desfasurarea procesului de obtinere a atestatului de abilitare;

- HG nr. 26/2017, privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale;

- Precizarile Ministerului de resort nr.29466/13.02.2015;

- Ordinul Ministerului de resort nr. 4020/07.04.2020 privind derogarea de la prevederile legale Tn
domeniul invatamantului superior, pe durata starii de urgenta pe teritoriul Romaniei.;

- Ordinul MEC 4206/06.05.2020 privind luarea unor masuri in domeniul tnvatamantului superior
din Romania;

- Ordinul MEC 5229/17.08.2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordarea
atestatului de abilitare, acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu
privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica profesionala, inclusiv cu privire la
existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat;

- OUG nr. 141 din 19 august 2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a
sistemului de invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.
1/2011, publicat in Monitorul Oficial nr. 767 din 21 august 2020.

6.4. Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTCN)

- Carta UTCN cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul Institutional privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de doctorat
si a programelor postdoctorale de cercetare avansata in Universitatea Tehnica din Cluj-
Napoca, cu modificarile ulterioare;

- Regulamentul Scolii Doctorale a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca din cadrul 1I0SUD
UTCN;

- Hotararea Consiliului de Administratie nr. 15 din 05 februarie 2019 — decontarea unor cheltuieli
privind participarea referentilor in comisii de doctorat, in comisii de concurs privind ocuparea
unor posturi didactice, sau in comisii pentru sustinerea tezei de abilitare;

- Hotararea Consiliului de Administratie nr. 74 din 16 iulie 2019 privind noua forma si structura
pentru teza de doctorat si teza de abilitare;
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- Regulamentul de taxe UTCN;
- PS_BAC_01 Procedura de sistem privind elaborare procedurilor si instructiunilor de lucru in
cadrul UTCN.
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7.

DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
ciclul superior de studii universitare a carui finalitate consta in dezvoltarea
resursei umane competente in realizarea cercetarii stiintifice, capabile de

1 Studii universitare insertie pe piata muncii inalt calificate. Ele constau in formarea prin

" | de doctorat cercetare pentru cercetare-dezvoltare si inovare si constituie o experienta
profesionala de cercetare, finalizata, dupa sustinerea tezei de doctorat, prin
acordarea titlului de doctor.
persoana care indeplineste standardele minimale identice cu standardele

2. | Candidat abilitare de acordare a titlului de profesor universitar, respectiv CS |, stabilite de
CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de resort

3. | Abilitare certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat

Institutie
organizatoare de o . . .
4, . . institutia care are dreptul de a organiza programe universitare de doctorat.
studii universitare de
doctorat
o structura organizatorica si administrativa constituita in cadrul IOSUD si

5. | Scoala doctorala care ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat ntr-o
anumita disciplina sau tematica disciplinara ori interdisciplinara.
expunerea intr-o opera scrisa sau o comunicare orala, inclusiv in format
electronic, a unor texte, expresii, idei, demonstratji, date, ipoteze, teorii,

6. | Plagiatul rezultate ori metode stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format
electronic, ale altor autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face
trimitere la sursele originale.

7 | Platforma un sistem informatic, asigurat de Ministerul de resort, care sustine procesul

' de obtinere a atestatului de abilitare

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat

IOSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat

2. | UTCN Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

3. | CSuD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat

4. | CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor

Universitare

CmMuU Compartiment Management Universitar
BIC Biroul Imagine si Comunicare
DA Dosar Abilitare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalitati

Abilitarea reprezinta certificarea calitatii unei persoane de a conduce lucrari de doctorat.

Teza de abilitare releva capacitatile si performantele didactice si de cercetare. Teza prezinta in mod
documentat realizarile profesionale obtinute ulterior conferirii titlului de doctor in stiinta, care probeaza
originalitatea si relevanta contributiilor academice, stiintifice si profesionale si care anticipeaza o
dezvoltare independenta a viitoarei cariere de cercetare si/sau universitare.

Atestatul de abilitare este acordat prin ordin al Ministrului de resort la propunerea Consiliului National
de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare.

Sustinerea in sesiune publica a tezei de abilitare Tn vederea obftinerii atestatului de abilitare se
realizeaza numai in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, in calitate de institutie organizatoare
de studii universitare de doctorat (IOSUD) in domeniul solicitat de candidat.

Procedura de obtinere a atestatului de abilitare poate fi derulata in IOSUD-UTCN numai in domeniile
de doctorat pentru care exista aprobare (acreditare/autorizare) de functionare.

Prin exceptie de la prevederile alin. (2), pentru un nou domeniu de studii universitare de doctorat,
dosarele de abilitare se pot depune la 0 IOSUD care are arondat domeniul de studii universitare de
doctorat din care provine noul domeniu, in conformitate cu nomenclatorul domeniilor si al programelor
de studii.

Scoala doctoralda UTCN asigura desfagurarea procedurii de abilitare in conformitate cu reglementarile
legale si prevederile acestui regulament.

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca este institutie organizatoare de studii universitare de doctorat
in domeniile: Arhitectura, Calculatoare si tehnologia informatiei, Inginerie civila si Instalatii, Inginerie
electrica, Inginerie electronica, telecomunicatii si tehnologii informationale, Inginerie industriala,
Inginerie si management, Ingineria materialelor, Inginerie mecanica, Ingineria mediului, Ingineria
sistemelor, Filologie, Filosofie, Matematica.

Pentru a se putea inscrie in procesul de acordare a atestatului de abilitare Tntr-un domeniu,
candidatul trebuie sa indeplineasca standarde minimale identice cu standardele de acordare a titlului
de profesor universitar, respectiv CS I, stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de
resort (conform art. 219 alin. (1) lit. a) din Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare).

Intregul proces de obtinere a atestatului de abilitare se desfiasoara cu respectarea normelor de etica
si deontologie universitara atat in ceea ce priveste candidatul, cat si evaluarea candidatului.

Procesul de obtinere a atestatului de abilitare este sustinut de un sistem informatic, denumit in
continuare platforma, asigurat de Ministerul de resort.

Ministerul de resort, prin Unitatea Executivad pentru Finantarea Invatdmantului Superior si a Cercetarii,
Dezvoltarii si Inovarii, realizeaza dezvoltarea platformelor care asigura schimbul de informatii in
format electronic Tn cadrul procesului de obtinere a atestatului de abilitare Tn termen de maximum 6

luni de la intrarea Tn vigoare a ordinului 5229/17.08.2020. Dezvoltarea platformei necesare procesului
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de solutionare a sesizarilor cu privire la nerespectarea standardelor de calitate sau de etica
profesionala, inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de doctorat, se realizeaza

Tn maximum 8 luni de la intrarea in vigoare a ordinului 5229/17.08.2020.

Pana la punerea in functiune a platformei prevazute mai sus, toate operatiunile pentru obtinerea
atestatului de abilitare se desfasoara prin alte mijloace electronice sau sisteme electronice existente,
administrate de Ministerul de resort prin Unitatea Executivd pentru Finantarea invatdmantului
Superior si a Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor utilizate

PO_IOSUD_02_A.01 - Cererea pentru depunerea dosarului de abilitare la IOSUD
Scoala doctorala

PO_IOSUD_02_A.02 - Cererea-tip pentru sustinerea tezei de abilitare IOSUD
PO_IOSUD_02_A.03 - Declaratie pe propria raspundere a candidatului IOSUD
privind indeplinirea standardelor minimale stabilite de CNATDCU si aprobate

prin ordin al Ministrului de resort si originalitatea lucrarilor stiinifice din lista

de lucrari;

PO_IOSUD_02_A.04 — Propunere pentru componenta comisiei de IOSUD
specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare

PO_IOSUD_02_A.05 - Anexa propunere comisie abilitare si documente IOSUD
suport conform tabelului

PO_IOSUD_02_A.06 - Avizul privind indeplinirea standardelor minimale IOSUD
pentru obtinerea atestatului de abilitare

PO_IOSUD_02_A.07 - Raportul de evaluare al comisiei de abilitare IOSUD
PO_IOSUD 02 _A.08 - OPIS Dosar acordare atestat de abilitare IOSUD
PO_IOSUD_02_A.09 - Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare IOSUD
PO_IOSUD_02_A.10 - Invitatie sustinere publica IOSUD

PO _IOSUD 02 _A.11 - Nota comanda teza doctorat sau abilitare

Tipografia UTCN

PO_IOSUD_02_A.12 - Nota comanda pagini si tiraj suplimentar teza
doctorat sau abilitare

Tipografia UTCN

PO_IOSUD_02_A.13 - Nota comanda invitatii si afig

Tipografia UTCN

PO _IOSUD_02 A.14 - Tabel cu date necesare - invitatie si afis pentru
sustinerea tezei de abilitare

IOSUD

e Fisa de indeplinire a standardelor minimale semnata de candidat si avizata de IOSUD-UTCN;

e Curriculum vitae semnat de candidat;

o Lista de lucrari semnata de candidat cu portofoliul de lucrari stiintifice considerate relevante de
catre candidat, elaborate in domeniul de doctorat vizat (min. 5 lucrari si maximum 10, in

extenso in format electronic pe suport extern), in perioada de dupa sustinerea tezei de

doctorat

o Diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor obtinute

in strainatate, in copie conforma cu originalul;

¢ Documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada schimbarii
numelui in cazul In care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel din actul de

identitate;

¢ Rezumatul tezei de abilitare;

e Teza de abilitare in format tiparit si format electronic (PDF);
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e Adeverinta care atesta calitatea de titular a candidatului la institutia de unde provine;

e Declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu a comis abateri cu privire la normele de
etica si deontologie in intreaga sa activitate didatica/cercetare desfasurata, conform Cartei

UTCN

e CV-urile membrilor propusi de IOSUD-UTCN pentru comisia de abilitare si dovada faptului ca
au cel putin un doctorand cu titlul de doctor confirmat pentru membrii externi;
e Traducerea legalizata in limba romana - in cazul in care documentele din dosarul candidatului
nu sunt redactate in limba romana sau engleza.
Toate documentele se depun atat in format electronic, cat si tiparit.
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8.2.2. Continutul gi rolul documentelor utilizate

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea

Operatiunile care se efectueaza in

. Nr. ex. Circula la ap o x
documentului legatura cu documentul
Cererea pentru
depunerea dosarului de 5 - Candidat - Elaboreaza si semneaza,
abilitare la Scoala - Secretariat IOSUD - Inregistreaza documentul
doctorala
Cererea-tio pentru - Candidat - Elaboreaza si semneaza,
. PP . - Secretariat IOSUD - Verifica documentul,
sustinerea tezei de 2 ) - . “
. - Reqgistratura UTCN - Inregistreaza documentul,
abilitare . “
- Rector - Avizeaza
- Candidat - Intocmeste documentul si il depune la
Fisa de indeplinire a 5 secretariatul IOSUD,
standardelor minimale - Consiliul de coordonare - Verifica indeplinirea standardelor
al programului doctoral - Avizeaza
Curriculum vitae (model N .
. - Intocmeste documentul si il depune la
Europass) semnat de 2 - Candidat ; ’
. secretariatul IOSUD
candidat
Lista de lucrari semnata . - Intocmeste documentul si Tl depune la
: 2 - Candidat ; ’
de candidat secretariatul IOSUD
Declaratie pe propria
raspundere a
candidatului privind
Tndeplinirea
standardelor minimale Intocmeste documentul si 1l depune la
stabilite de CNATDCU 2 | -Candidat ; P 11 dep
. . ) secretariatul IOSUD
si aprobate prin ordin al
Ministerului de resort gi
originalitatea lucrarilor
stiintifice din lista de
lucrari
Diploma de doctor sau
atestatul de
recunoastere sau
echivalare a diplomei de 2 - Candidat - Depune la secretariatul IOSUD
doctor obtinute Tn
strainatate, in copie
conforma cu originalul
Declaratie pe proprie
raspundere a
candidatului ca nu a 1 _Candidat - Intocmeste documentul si il depune la

comis abateri cu privire
la normele de etica si
deontologie Tn intreaga

secretariatul IOSUD
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Denumirea
documentului

Nr. ex.

Circula la

Operatiunile care se efectueaza in
legatura cu documentul

sa activitate
didatica/cercetare
desfasurata, conform
Cartei UTCN

Documente personale
de identificare, Tn copie
simpla: actul de
identitate, dovada
schimbarii numelui in
cazul in care numele
inscris pe diploma nu
mai coincide cu cel din
actul de identitate

- Candidat

- Depune la secretariatul IOSUD

Rezumatul tezei de
abilitare

- Candidat

- Intocmeste documentul si 1l depune la
secretariatul IOSUD

Propunere pentru
componenta comisiei de
specialitate pentru
sustinerea tezei de
abilitare

- Consiliul de coordonare
al programului doctoral

-Director SD

- Director CSUD

- Intocmeste si semneaza
- Avizeaza
- Avizeaza

CV-urile membrilor
propusi de IOSUD-
UTCN pentru comisia
de abilitare si dovada
faptului ca au cel putin
un doctorand cu titlul de
doctor confirmat pentru
membrii externi

- Candidat

- Depune la secretariatul IOSUD

Anexa propunere
comisie abilitare si
documente suport
conform tabelului

- Candidat

- Completeaza fisierul

Avizul privind
Tndeplinirea
standardelor minimale
pentru obtinerea
atestatului de abilitare

- Consiliul de coordonare
al programului doctoral

- Intocmeste si semneaza

Adeverinta care atesta
calitatea de titular a
candidatului la institutia
de unde provine

- Departament Resurse
Umane Institutie de
provenienta

- Candidat

- Intocmeste si avizeaza documentul

- Depune la secretariatul IOSUD

Propunerea IOSUD-
UTCN referitoare la
componenta comisiei de
abilitare

- Secretariatul IOSUD

- Director CSUD

- Genereaza documentul de pe platforma
CNATDCU
- Avizeaza electronic

Raportul de evaluare al

- Presedintele comisie

- Completeaza documentul,
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Denumirea
documentului

Nr. ex.

Circula la

Operatiunile care se efectueaza in
legatura cu documentul

comisiei de abilitare

- Comisia de sustinere
publica a tezei de

Avizeaza

abilitare
- Candidat - Intocmeste anuntul
Anuntul privind - Secretariat - Confirma detaliile
sustinerea publica a 1 - Candidat - Transmite informatiile la Tipografie, preia

tezei de abilitare

afisul listat de la Tipografie si afiseaza
anuntul la avizier

- Student-doctorand

Completeaza invitatia si o trimite catre

Invitatie sustinere la . .
publica cerere Tipografie
- Tipografie - Tipareste invitatiile
Dosarul si teza de
abilitare Tn 5 - Candidat - Depune la Secretariatul IOSUD
format electronic pe sup - Secretariat IOSUD - Adauga la dosarul de abilitare
ort extern
- Student-doctorand - Intocmeste documentul si 1l depune la
Secretariatul IOSUD
< “ . - Secretariat IOSUD - Transmite spre avizare
Nota de comanda teza . . <
. 1 - Director CSUD - Avizeaza
doctorat sau abilitare . . -
- Contabil sef - Avizeaza
- Prorector - Aproba
- Tipografie - Tipareste
- Student-doctorand - Intocmeste documentul si 1l depune la
Secretariatul IOSUD
- Secretariat IOSUD - Verifica documentul si transmite spre
Nota de comanda 1 avizare
invitatii si afis - Director CSUD - Avizeaza
- Contabil sef - Avizeaza
-Prorector - Aproba
- Tipografie - Tipareste
Tabel cu date necesare - Candidat - Completeaza si transmite tabelul catre
- invitatie si afis pentru Tipografie
. . 1 . i o L
sustinerea tezei de - Tipografie - Preia informatiile si tipareste
abilitare
Teza de abilitare n 5 - Candidat - Depune la Secretariatul IOSUD

format tiparit

- Secretariat IOSUD

Adauga la dosarul de abilitare

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale consta in consumabile (hartie, toner), telefon, calculator, imprimanta, copiator si

articole de papetarie (dosare, pix, etc.), platforma electronica.
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8.3.2. Resurse umane

Resursele umane sunt asigurate de Directorul CSUD, Conducerea Scolii Doctorale, secretariatul
IOSUD, candidatii la obtinerea atestatului de abilitare.

8.3.3. Resurse financiare

Taxa de abilitare este conform Regulamentului de taxe al UTCN.
Pentru candidatii la abilitare din cadrul UTCN, se sustine financiar taxa de abilitare din fondurile la
dispozitia Rectoratului in cuantum de 25%.
Diferenta de 75% poate fi asigurata din urmatoarele surse:
a) Proiecte de cercetare stiintifica, cu acordul scris al directorilor proiectelor;

b) Contracte de sponsorizare;
c) Bugetul facultatii din care provine candidatul, cu acordul scris al Biroului Consiliului Facultatii;
d) Contributia proprie a candidatului.

Pentru referentii care vin la UTCN in vederea participarii in comisii pentru sustinerea tezei de
abilitare:

a) Decontarea cheltuielilor de transport si de cazare se face pentru maxim 2 zile;
b) Decontarea cheltuielilor se va face din taxa de abilitare;

c) Daca taxa de abilitare nu acopera deconturile referentilor, costurile suplimentare pot fi
suportate din contracte de cercetare, sponsorizari sau alte surse.

Decontarea cheltuielilor privind deplasarea se va face pe baza documentelor justificative depuse n
original la Serviciul Financiar, conform Hotararii Consiliului_de Administratie _al UTCN 15 din
5.02.2019.

Pentru decontul de transport si cazare este nevoie de urmatoarele documente:
e ordin de deplasare,
e cont IBAN,
e copie carte identitate,
o bilet de transport
- bilet de avion, cu factura aferenta, dovada platii (chitan{a sau extras de cont) si tichete de
imbarcare (boarding pass-uri) sau
- bilet de tren (clasa a ll-a sau | conform legislatiei in vigoare; pentru biletele cumparate
online se va prezenta si dovada platii lor)
- bilet de autobuz sau
- bon carburant — se vor prezenta bonuri fiscale de combustibil emise pe perioada si traseul
deplasarii
efactura de cazare pe numele referentului si dovada platii (chitanta sau extras de cont)

Decontul se face exclusiv prin virament bancar direct catre membrii comisiei, sau prin factura pe
numele UTCN catre unitatile de cazare sau agentii.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v

v

Tnainte de depunerea dosarului la secretariatul IOSUD se va stabili o Intalnire a candidatului cu
Directorul CSUD pentru verificarea dosarului si a standardelor;

Candidatul depune la IOSUD dosarul de abilitare. Dosarul de abilitare este constituit din teza de
abilitare si toate documentele solicitate de IOSUD-UTCN candidatului pentru obfinerea
atestatului de abilitare.

in vederea derularii procesului de obtinere a atestatului de abilitare, dosarul candidatului se va
constitui in format tiparit si electronic.

In maxim 15 zile de la depunerea acestuia, |IOSUD-UTCN prin scoala doctoralda UTCN si
consilile de coordonare a programelor doctorale, verifica daca dosarul candidatului pentru
acordarea atestatului de abilitare este complet, precum si daca sunt indeplinite standardele
minimale identice cu cele pentru acordarea titlului de profesor universitar, stabilite de CNATDCU
si aprobate prin ordin al Ministrului de resort;

Dupa primirea avizului din partea Consiliului de coordonare, candidatul intocmeste nota de
comanda pentru tiparirea tezei de abilitare si o transmite Secretariatului IOSUD-UTCN. Dupa
avizarea de Directorul CSUD, Secretariatul IOSUD-UTCN transmite nota de comanda spre
aprobare catre conducerea UTCN. Documentul se transmite prin Registratura UTCN catre
Tipografia UTCN;

Candidatul transmite teza de abilitare pentru listare catre Tipografia UTCN;

Teza de abilitare se depune dupa aceea la Secretariatul IOSUD-UTCN pentru completarea
dosarului de abilitare;

Documentele in format electronic (PDF) din dosarul candidatului sunt conformate cu originalul
prin semnatura electronica calificata/avansata de catre persoanele desemnate de IOSUD-UTCN,
se Incarca in platforma de catre IOSUD-UTCN si formeaza dosarul electronic al candidatului.
IOSUD-UTCN raspunde de corectitudinea datelor incarcate. Prin semnatura electronica
calificaté/avansata, IOSUD-UTCN fisi asuma raspunderea pentru conformitatea cu originalul a
documentelor incluse Tn dosarul electronic al candidatului, inclusiv conformitatea documentelor in
format electronic cu cele in format tiparit.

IOSUD-UTCN introduce nominal propunerea referitoare la comisia de abilitare in platforma,
respectiv nume, prenume, adresa de e-mail, institufia unde isi desfasoara activitatea. Dupa
finalizarea propunerilor se genereaza un document standardizat, pe care IOSUD-UTCN 1l
incarca in platforma. Propunerea comisiei de abilitare devine document din dosarul electronic al
candidatului si este semnata electronic.

Platforma notifica Secretariatul tehnic al CNATDCU cu privire la finalizarea incarcarii dosarului
candidatului.

Secretariatul tehnic al CNATDCU verifica din punct de vedere administrativ componenta
dosarului electronic al candidatului, incarcat de catre IOSUD-UTCN in platforma, in termen de
maximum 15 zile, si are obligatia de a semnala institutiilor care au transmis dosarele respective
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eventualele erori de Tnregistrare sau lipsa unor documente. IOSUD-UTCN completeaza dosarul
de abilitare Tn termen de maximum 5 zile de la notificare.

Dupa validarea administrativa a dosarului de catre Secretariatul tehnic al CNATDCU, platforma
notifica presedintele comisiei de specialitate a CNATDCU care are arondat domeniul indicat de
IOSUD-UTCN.

In termen de 5 zile de la notificare, presedintele comisiei de specialitate a CNATDCU
nominalizeaza 3 membri ai comisiei de specialitate, care desfasoara urmatoarele activitati:

a) analizeaza dosarul candidatului;

b) verifica indeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru conferirea atestatului
de abilitare Tn vigoare, stabilite prin ordin al Ministrului de resort;

c) analizeaza propunerea IOSUD-UTCN privind componenta comisiei de abilitare.

In termen de maximum 5 zile, fiecare membru nominalizat trebuie s& isi exprime, direct in
platforma, acordul pentru activitatile prevazute la alin. (1) si declaratia ca nu se afla in conflict de
interese.

Fiecare dintre cei 3 membri ai comisiei de specialitate a CNATDCU, nominalizati de presedintele
comisiei pentru activitatile prevazute mai sus, intocmeste direct in platforma, in termen de
maximum 10 zile de la nominalizare, un raport individual care cuprinde urmatoarele elemente,
dupa caz:

a) validarea/invalidarea privind indeplinirea de catre candidat a standardelor minimale
necesare Si obligatorii pentru abilitare;

b) motivarea invalidarii privind indeplinirea de catre candidat a standardelor minimale
necesare si obligatorii pentru abilitare;

c) acordul/dezacordul privind fiecare membru al comisiei de abilitare propus de I0SUD-
UTCN, inclusiv pentru membrii supleant;;

d) motivarea dezacordului de la lit. ¢);
e) propunerea de noi membri si motivarea propunerii.
Platforma notifica presedintele comisiei de specialitate privind finalizarea rapoartelor individuale.

Rapoartele individuale stau la baza raportului sintetic intocmit, semnat si incarcat in platforma de
catre presedintele comisiei de specialitate a CNATDCU in termen de maximum 10 zile de la
notificare.

Raportul sintetic finalizat de catre presedintele comisiei de specialitate a CNATDCU constituie
decizia de numire a comisiei de abilitare sau de respingere a dosarului de abilitare al candidatului
pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru abilitare.

Platforma notifica IOSUD-UTCN si secretariatul tehnic al CNATDCU privind decizia presedintelui
comisiei de specialitate a CNATDCU.

Tn cazul respingerii dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare
si obligatorii pentru abilitare, IOSUD-UTCN comunica candidatului aceasta decizie, in termen de
15 zile de la primirea notificarii.
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In cazul respingerii dosarului candidatului pentru neindeplinirea standardelor minimale necesare
si obligatorii pentru abilitare, se recomanda candidatului depunerea unui nou dosar de abilitare
dupa minimum un an de la comunicarea deciziei.

Dupa primirea notificarii CNATDCU de aprobare a componentei comisiei de specialitate pentru
sustinerea tezei secretariatul IOSUD-UTCN transmite, Tn termen de 15 zile lucratoare, membrilor
comisiei decizia de numire Tmpreuna cu dosarul candidatului Tn format electronic.

IOSUD-UTCN, in termen de maximum 90 de zile de la primirea notificarii cu privire la numirea
comisiei de abilitare de catre CNATDCU, organizeaza sustinerea publica a tezei de abilitare.

Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare se trimite de candidat printr-un e-mail la
adresa everyone@utcluj.ro, cu cel mult 5 zile Thainte de data programata;

Sustinerea publica se organizeaza conform procedurii de mai jos, descrise in sectiunea
Sustinerea publica a tezei de abilitare;

Dupa sustinerea publica, comisia de abilitare intocmeste un raport de evaluare, denumit in
continuare raportul comisiei de abilitare, care cuprinde propunerea de acceptare sau respingere
a tezei de abilitare, precum si motivarea argumentata a deciziei luate. Raportul comisiei de
abilitare este semnat de toti membrii comisiei de abilitare, inclusiv prin mijloace electronice.

In cazul In care raportul comisiei de abilitare propune respingerea tezei de abilitare, IOSUD-
UTCN comunica candidatului raportul comisiei de abilitare. Acesta poate depune o contestatie la
Secretariatul IOSUD-UTCN 1in termen de 5 zile de la notificare (strict pentru candidatii a caror
teza de abilitare nu a fost admisa de comisia de abilitare in urma sustinerii publice). Se propune
0 comisie de analiza a contestatiei formata din 3 profesori conducatori de doctorat din domeniu
prin Decizie de Rector, la propunerea directorului CSUD. Membrii comisiei nu se afla in situatii
de incompatibilitate prevazute de legislatia in vigoare cu privire la evaluarea candidatului la
abilitare. Rezolutia comisiei de analizéd a contestatiei este transmisa candidatului de catre
Secretariatul IOSUD-UTCN in cinci zile lucratoare.

IOSUD-UTCN adauga la dosarul electronic al candidatului incarcat in platforma raportul comisiei
de abilitare.

Platforma notifica Secretariatul tehnic al CNATDCU privind completarea dosarului electronic al
candidatului cu raportul comisiei de abilitare care cuprinde propunerea de acceptare a tezei de
abilitare.

Secretariatul tehnic al CNATDCU, in termen de 5 zile de la notificare, valideaza completarea
dosarului electronic al candidatului cu raportul comisiei de abilitare. Dupa validarea de catre
Secretariatul tehnic al CNATDCU, platforma notifica presedintele comisiei de specialitate din
cadrul CNATDCU cu privire la completarea dosarului electronic al candidatului cu raportul
comisiei de abilitare, in vederea declansarii procesului de evaluare.

Comisia de specialitate a CNATDCU (comisia de evaluare) analizeaza dosarul de abilitare si
propune Consiliului general al CNATDCU, dupa caz, acordarea sau neacordarea atestatului de
abilitare, pe baza unei rezolutii motivate. Consiliul general al CNATDCU, pe baza rezolutjei
comisiei de evaluare, analizeaza si valideaza prin votul membrilor, in conditii de cvorum, dupa
caz, propunerea de acordare sau de neacordare a atestatului de abilitare.
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v

v

v

8.4.
8.4.
Tez

a)

b)

Pe baza validarii de catre CNATDCU a rezolutiei favorabile de acordare a atestatului de abilitare
se emite, pentru fiecare candidat, un ordin al Ministrului de resort. Ordinul reprezinta atestatul de
abilitare si se transmite catre IOSUD-UTCN.

IOSUD-UTCN are obligatia s& comunice candidatului ordinul ME privitor la obtinerea atestatului
de abilitare Tn termen de 15 zile de la primirea instiintarii si sa il faca public pe site-ul universitatii.

in cazul in care CNATDCU valideazé rezolutia de neacordare a atestatului de abilitare, Ministerul
de resort transmite aceasta rezolutie IOSUD-UTCN, cu obligatia ca aceasta sa o comunice
candidatului Tn termen de 5 zile de la primirea instiintarii. Candidatul poate depune contestatie la
comisia CNATDCU, urmand sa primeasca raspuns in termenul prevazut de lege. Candidatul are
la dispozitie 30 de zile de la data comunicarii pentru formularea unei contestatiii privitoare la
procedura.

2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
2.1. Redactarea tezei de abilitare
a de abilitare trebuie sa scoata in evidenta in mod succint si documentat:

principalele rezultate stiintifice originale publicate/brevetate sau realizarile profesionale facute
publice de catre candidat in cercetarea stiinfifica, didactica, sportiva, creatia artistica, dupa
conferirea titlului de doctor, In domeniul de doctorat vizat. Teza indica evolutia carierei
academice, stiintifice si profesionale, precum si directiile principale de dezvoltare a acesteia, in
contextul global al realizarilor stiintifice semnificative si de actualitate din domeniul de
specialitate al autorului tezei de abilitare;

capacitatea individuald a candidatului de a coordona echipe de cercetare, de a organiza si
gestiona activitati didactice si de cercetare, de explicare si facilitare a invatarii si cercetarii;

Candidatul poate opta pentru redactarea tezei de abilitare n limba roméana, caz in care va fi insotita
de un rezumat in limba engleza, sau intr-o limba de larga circulatie internationala, caz in care va fi
insotita de un rezumat in limba roména.

8.4.

2.2. Constituirea dosarului de abilitare

Dosarul de abilitare este constituit din teza de abilitare si toate documentele solicitate de IOSUD-
UTCN unui candidat pentru obtinerea atestatului de abilitare. Dosarul candidatului pentru acordarea
atestatului de abilitare abilitare va fi constituit in format tiparit si electronic si va include minimum

doc

umentele urmatoare:

a) cererea pentru depunerea dosarului de abilitare la Scoala doctorald - se inregistreaza la
Secretariatul IOSUD-UTCN;

b) cererea-tip pentru sustinerea abilitarii, avizatd de catre rector — se finregistreaza la
Registratura UTCN (documentul se transmite pentru aviz si numar de inregistrare catre
Rectoratul UTCN de Secretariatul IOSUD-UTCN);

c) fisa de indeplinire a standardelor minimale semnata de candidat si avizata de IOSUD-UTCN
(listat + format PDF, n format electronic pe suport extern);

d) un portofoliu de lucrari stiintifice considerate relevante de catre candidat, elaborate Tn
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domeniul de doctorat vizat (min. 5 lucrari si maximum 10, in extenso 1in
format electronic pe suport extern);

e) curriculum vitae (model Europass) si lista de lucrari, semnate de catre candidat (listat + format
PDF in format electronic pe suport extern);

f) declaratie pe propria raspundere a candidatului privind Tndeplinirea standardelor minimale
stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de resort si originalitatea lucrarilor
stiintifice din lista de lucrari;

g) diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor obfinute
in strainatate, Tn copie conforma cu originalul;

h) documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada schimbarii
numelui Tn cazul in care numele nscris pe diploma nu mai coincide cu cel din actul de
identitate;

i) rezumatul tezei de abilitare (listat + format PDF in format electronic pe suport extern);
j) componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare;

k) anexa propunere comisie abilitare si documente suport conform tabelului (format Excel si PDF
in format electronic pe suport extern);

[) toate documentele din dosar in format electronic pe suport extern;
m) teza de abilitare, in format tiparit si electronic;
n) adeverinta care atesta calitatea de titular a candidatului la institutia de unde provine.

0) declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu a comis abateri cu privire la normele de
etica si deontologie in intreaga sa activitate didatica/cercetare desfasurata, conform Cartei
UTCN.

p) CV-urile membrilor propusi de IOSUD-UTCN pentru comisia de abilitare si dovada faptului ca
au cel putin un doctorand cu titlul de doctor confirmat pentru membrii externi;

g) traducerea legalizata in limba romana - in cazul in care documentele din dosarul candidatului
nu sunt redactate in limba romana sau engleza.

Toate documentele se depun atéat in format electronic, cat si tiparit.

Documentele vor fi perforate si indosariate pagina cu pagina, far& mape de foi, separatoare,
bibliorafturi etc. (toate printate fata-verso).

Teza de abilitare este prezentata separat, legata la Tipografia UTCN, format tip UTCN.

IOSUD-UTCN prin scoala doctorala UTCN si consilile de coordonare a programelor doctorale,
verifica daca dosarul candidatului pentru acordarea atestatului de abilitare este complet, precum si
daca sunt indeplinite standardele minimale identice cu cele pentru acordarea titlului de profesor
universitar, stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de resort, in maxim 15 zile de la
depunerea acestuia la Scoala doctorald UTCN.
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8.4.2.3. Comisia pentru evaluarea tezei de abilitare

Comisia de abilitare propusa de I0OSUD-UTCN este formata din 3 membri titulari si 2 membri
supleanti, specialisti cu renume in domeniul de doctorat vizat de candidat, care trebuie sa
indeplineasca cumulativ urmatoarele criterii:

a) detin calitatea de conducator de doctorat in domeniul vizat de candidat;
b) au cel putin un doctorand cu titlul de doctor confirmat;

¢) nu se afla in situatii de incompatibilitate prevazute de legislatia in vigoare cu privire la evaluarea
candidatului la abilitare.

Toti membrii comisiei de abilitare participa la sedinta publicd de sustinere a tezei de abilitare. In cazul
n care oricare dintre membrii titulari ai comisiei de abilitare se afla in imposibilitatea exercitarii
atributiilor, acesta se fnlocuieste cu unul din cei 2 membri supleanti. In situatii bine justificate, cu
avizul IOSUD-UTCN, cel mult un membru al comisiei de abilitare poate participa on-line.

Comisia pentru evaluarea tezei de abilitare Tn domeniul vizat este stabilita de catre consiliul de
coordonare al programului doctoral respectiv si este avizata de catre consiliul scolii doctorale UTCN.

Minimum 2 dintre membrii comisiei de specialitate trebuie sa nu fie cadre didactice titulare sau
cercetatori in cadrul institutiei care organizeaza procesul de obtinere a atestatului de abilitare sau n
cadrul institufiei din care provine candidatul, daca acestea sunt distincte. Se recomanda ca memobrii
din exterior sa fie din institutii diferite. Un membru al comisiei poate fi de la Universitatea Tehnica din
Cluj-Napoca.

IOSUD-UTCN transmite CNATDCU propunerile cu privire la componenta comisiei de specialitate
pentru evaluarea tezei de abilitare, nu inainte de afisarea pe pagina UTCN a cel putin a urmatoarelor
documente si informatii ale candidatului:

a) curriculum vitae;

b) lista de lucrari;

c) fisa de verificare privind indeplinirea standardelor minimale;
d) rezumatul tezei de abilitare;

e) propunere pentru componenta comisiei de abilitare.

CNATDCU, prin intermediul comisiei de specialitate aferente domeniului de doctorat vizat, numeste
comisia propusa. Componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare va fi afisata
pe site-ul UTCN dupa avizarea ei de catre CNADTCU.

Dupa primirea notificarii CNATDCU de aprobare a componentei comisiei de specialitate pentru
sustinerea tezei secretariatul IOSUD-UTCN transmite, Tn termen de 15 zile lucratoare, membrilor
comisiei decizia de numire impreuna cu dosarul candidatului in format electronic.

Comisia de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare (comisia de abilitare) analizeaza dosarul
de abilitare depus de candidat si poate solicita si alte lucrari stiintifice sau documente relevante pentru
activitatea stiintifica, profesionala si academica a acestuia.
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8.4.2.4. Sustinerea publica a tezei de abilitare

Dupa primirea avizului favorabil de principiu al tuturor membrilor comisiei, IOSUD organizeaza
sustinerea publica a tezei de abilitare. Data sustinerii publice a tezei de abilitare se face publica prin
afisarea ei pe site-ul UTCN. Sustinerea publica a tezei de abilitare se organizeaza de catre IOSUD-
UTCN, Tn termen de maximum 90 de zile de la primirea notificarii cu privire la numirea comisiei de
abilitare de catre CNATDCU.

Teza de abilitare se sustine de regula in limba romana, dar candidatul poate opta pentru sustinerea
tezei in limba engleza.

Sustinerea tezei se face in cadrul unei sesiuni cu un caracter public, condusa de presedintele
comisiei de abilitare ales prin vot de catre membrii comisiei;

Sustinerea tezei se desfasoara dupa cum urmeaza:

- candidatul prezinta teza si perspectivele de dezvoltare in cariera intr-un interval de 45-60 de
minute;

- dupa prezentarea tezei urmeaza obligatoriu o sesiune de intrebari;

- in cadrul sesiunii de intrebari fiecare membru al comisiei trebuie sa puna candidatului cel putin o
ntrebare; de asemenea, din public se pot adresa candidatului intrebari legate de subiectul tezei
si de perspectivele dezvoltarii ulterioare in cariera, intrebari la care candidatul este obligat sa
raspunda;

- sesiunea de intrebari nu poate depasi 2 ore.

In urma sustinerii publice, comisia de specialitate pentru evaluarea tezei de abilitare intocmeste un
raport de evaluare, care cuprinde propunerea de acceptare sau respingere a tezei de abilitare,
precum si motivatia deciziei luate.

Pentru anul universitar 2019-2020 si pe perioade de stare de urgentd, in baza autonomiei
universitare, cu asumarea raspunderii publice, sustinerea tezei de abilitare se poate desfagura i
online, Tn baza procedurii aprobate de Senatul universitar, cu conditia ca universitatea sa dispuna de
o platforma electronica adecvata.

Sustinerea in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare candidat in parte si
arhivata la nivelul IOSUD.

Pentru anul universitar 2019-2020 si pe perioade de stare de urgenta, in baza autonomiei
universitare, cu asumarea raspunderii publice, in urma sustinerii online, comisia de specialitate pentru
evaluarea tezei de abilitare intocmeste online un raport de evaluare, care cuprinde propunerea de
acceptare sau respingere a tezei de abilitare, precum si motivatia deciziei luate. Raportul va fi semnat
electronic de membrii comisiei.

Toate documentele aferente sustinerilor pot fi semnate electronic si trimise la secretariatul IOSUD-
UTCN pe adresele de e-mail oficiale. Documentele se pot preda in original dupa ridicarea restrictiilor,
daca e cazul.

in situatia limitarii sau suspendarii activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta
fizicd a studentilor, desfasurarea activitatilor prevazute la art. 287 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, aferente anului universitar 2020-2021,

23 /46




. Editia: Il Nr. de exemplare: 1
illi PROCEDURA PRIVIND ABILITAREA IN

= - Revizia: 1 - Nr. de exemplare: 1
UNIVERSITATEA TEHNICA CADRUL IOSUD-UTCN - - P
DIN CLUJ-NAPOCA Pagina 24 din 46

|IOSUD — UTCN PO_IOSUD_02 Exemplar nr.1

a examenelor de finalizare a studiilor de licenta, de masterat sau a programelor de studii
postuniversitare, sustinerea tezelor de doctorat, sustinerea tezelor de abilitare pentru anul universitar
2020-2021 se pot realiza si prin intermediul tehnologiei asistate de calculator si al internetului, pentru
formele de organizare a programelor de studii cu frecventa, cu frecventa redusa si la distanta.

Sustinerea in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral, pentru fiecare candidat in parte si
arhivata la nivelul IOSUD.

In cazul sustinerii tezei de abilitare online se vor respecta toti pasii mentionati anterior in procedurs,
cu urmatoarele precizari suplimentare:

a) Sustinerea tezei de abilitare va avea loc in sedintad publica, mai exact in prezenta online a
publicului, alte persoane in afara membrilor comisiei si a candidatului.

b) Candidatul va anunta sustinerea publicd a tezei de abilitare printr-un e-mail la adresa
everyone@utcluj.ro, mentionand toate informatiile necesare pentru ca cei interesati sa poata
lua parte la sedinta online (platforma, datele de contact ale persoanei responsabile cu
stabilirea si mentinerea conexiunii online, desemnata de Presedintele comisiei de abilitare
etc.).

c) Sustinerea publica poate include si in aceasta situatie o sesiune de intrebari din partea
membrilor comisiei de abilitare si a publicului.

d) Tn acest caz, inregistrarea audio/video a sustinerii este obligatorie si se atageaza dosarului de
abilitare. Asigurarea inregistrarii audio/video a sustinerii in timpul desfagurarii sedintei publice
cade in sarcina Presedintelui comisiei de abilitare.

e) Inregistrarea audio/video si toate documentele aferente sustinerii vor fi semnate electronic si
trimise pentru arhivare la Secretariatul IOSUD-UTCN pe adresele de e-mail oficiale.
Documentele se pot preda in original dupa ridicarea restrictiilor, daca e cazul.

f) Ca exceptie, documentele care prin lege trebuie trimise in format fizic vor fi trimise prin servicii
de curierat catre Registratura IOSUD-UTCN, in atentia Scolii Doctorale, cu mentiunea
“URGENT-In vederea sustinerii tezei de abilitare a ........... (nume si prenume candidat),
Domeniul ............ " in termenele stabilite de legislatie.

8.4.2.5. Emiterea atestatului de abilitare

IOSUD-UTCN transmite dosarul candidatului, impreuna cu raportul de evaluare al comisiei de
abilitare, catre Ministerul de resort - CNATDCU, pentru analiza si decizie.

Ministerul de resort, prin directia de specialitate, verifica conformitatea dosarului.

Comisia de specialitate a CNATDCU (comisia de evaluare) analizeaza dosarul de abilitare si propune
Consiliului general al CNATDCU, dupa caz, acordarea sau neacordarea atestatului de abilitare, pe
baza unei rezolutii motivate.

Consiliul general al CNATDCU, pe baza rezolutiei comisiei de specialitate, analizeaza si valideaza,
dupa caz, propunerea de acordare sau de neacordare a atestatului de abilitare.

Pe baza validarii de catre CNATDCU a rezolutiei favorabile de acordare a atestatului de abilitare se
emite, pentru fiecare candidat, un ordin al Ministrului de resort. Ordinul reprezinta atestatul de
abilitare si se transmite catre IOSUD-UTCN.
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IOSUD-UTCN are obligatia s& comunice candidatului ordinul ME privitor la obtinerea atestatului de
abilitare in termen de 15 zile de la primirea instiintarii si sa 1l faca public pe site-ul universitatii.

In cazul in care CNATDCU valideaza rezolutia de neacordare a atestatului de abilitare, Ministerul de
resort transmite aceasta rezolutie IOSUD-UTCN, cu obligatia ca aceasta sa o comunice candidatului
in termen de 5 zile de la primirea instiintarii. Candidatul poate depune contestatie la comisia
CNATDCU, urméand sa primeasca raspuns in termenul prevazut de lege. Candidatul are la dispozitie
30 de zile de la data comunicarii pentru formularea unei contestatii privitoare la procedura.

Decizia CNATDCU cu privire la solutionarea contestatiei este semnata de presedintele consiliului
general, inclusiv prin mijloace electronice, si incarcata in platforma. Platforma notifica Secretariatul
tehnic al CNATDCU cu privire la decizia CNATDCU. Secretariatul tehnic al CNATDCU comunica
candidatului si IOSUD-UTCN decizia CNATDCU, in termen de 5 zile de la notificare.

Dupa emiterea ordinului, dosarul de abilitare, in format tiparit, se arhiveaza de catre IOSUD-UTCN,
cu regim permanent, iar formatul electronic al dosarului raméne in platforma, cu regim permanent.
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9.

RESPONSABILITATI

Nr.
crt.

ompartimentul

(postul)

Actiunea
(operatiunea)

Candidat

Director Comisie
Scoala de
Doctorala | abilitare

Consiliu de | Secretariat
coordonare I0SUD

Director CNATDCU ME
csuD RECTOR

0

2 3 4 5

Intocmirea
documentelor
din dosarul de
abilitare

intocmirea
raportului de
abilitare

Afisare
documente pe
site-ul IOSUD-
UTCN

Avizare
documentelor
din dosarul de
abilitare

Avizarea
raportului de
abilitare

Verificarea
corectitudinii
ntocmirii
documentelor

Inregistrarea
documentelor

Transmiterea

Dosarului catre
CNATDCU

Validare teza de
abilitare

10|

Emitere atestat
abilitare
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr Arhivare
. . . < Nr. . L Alte
Denumirea anexei Elaborator Aproba Difuzare . .
crt exempl ol Perioada | elemente
o
0 1 2 3 4 5 6 7 8
PO_IOSUD_02_A.01 Caracter
- Cererea pentru permanent
1. | depunerea dosarului Candidat 2 panalao
de abilitare la Scoala aetior
doctorala revizie
PO_IOSUD_02_A.02 Caracter
- Cererea-tip pentru permanent
2. | sustinerea tezei de Candidat Rector 2 pé:fu'; °
abilitare editie/
revizie
PO_IOSUD_02_A.03
- Declaratie pe
propria raspundere a
candidatului privind
indeplinirea Caracter
standardelor permanent
3. | minimale stabilite de Candidat 2 pa::ulg °
CNATDCU si editie/
aprobate prin ordin al revizie
ministrului de resort
si originalitatea
lucrarilor stiintifice din
lista de lucrari;
PO_IOSUD_02_A.04 Consiliul
- Componenta Consiliul de de Caracter
comisiei de coordonare | coordonar permanent
4. | specialitate pentru a ea 2 pa::uléa °
sustinerea tezei de programului | programul editie/
abilitare doctoral ui revizie
doctoral
PO_IOSUD_02_A.05 Caracter
- Anexa propunere permanent
5 | comisie abilitare si Candidat 1 pana la o Format
documente suport antiof Excel
conform tabelului revizie
PO_IOSUD_02_A.06
- Avizul privind Consiliul de Caracter
indeplinirea coordonare permanent
6. | standardelor a 2 pa::u'g °
minimale pentru programului editie/
obtinerea atestatului doctoral revizie
de abilitare
7 PO_IOSUD_02_A.07 | Presedinte Comisie > Caracter
" | - Raportul de comisie de de permanent
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evaluare al comisiei abilitare abilitare panalao
de abilitare noua

editie/
revizie
PO_IOSUD_02_A.08
8 |~ OPIS Dosar Secretariat
" | acordare atestat de IOSUD
abilitare
PO_IOSUD_02_A.09 Caracter
- Anuntul privind . Secretariat permanent
g. | sustinerea publica a S?gset?[gat 2 IOSUD pani lao
: o T noua
tezei de abilitare Avizier editie/
revizie
PO_IOSUD_02_A.10 Ia Invitati
_ . . . ) . Nu se
10/ - Invitatie sustinere Candidat cerere | Sustinere arhiveazs
publica publica
PO_IOSUD_02_A.11 Director Caracter
- Notd comanda teza CSUD, permanent
11| doctorat sau abilitare Candidat Contabil 1 Tipografie pa::ulg °
sef, editie/
Prorector revizie
PO_IOSUD_02_A.12 Director Caracter
- Nota comanda CSUD, peArmvanent
12| pagini si tiraj Candidat | Contabil 1 Tipografie pana 120
suplimentar teza sef, editie/
doctorat sau abilitare Prorector revizie
PO_IOSUD_02_A.13 Director Caracter
- Nota comanda CSUD permanent
R . ' . , ana |
13] invitatii si afig Candidat Cont?bll 1 Tipografie P e C
sef, editie/
Prorector revizie
PO_IOSUD_02_A.14 Caracter
- Tabel cu date permanent
necesare - invitatie . . . panilao
14 si afis pentru Candidat 1 Tipografie nous
sustinerea tezei de editie/
abilitare revizie
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PO_IOSUD_02_A.01- Diagrama flux a activitatii de abilitare in cadrul IOSUD-UTCN

Intalnire cu directorul CSUD pt. verificare
standarde

Depunere dosar la Secretariatul 10D5UD

Transmitere dosar catre Consiliul de
coordonare al programului doctoral pt.
verificare

Verificare standarde WV 3 Solicitare completsri

Propunere comisie de abilitare si semnare
de catre consiliul de coordonare a
propunerii comisiel 5i aviz

Semnare notd de comanda si tiparirea tezei

de abilitare. Completare do=ar.

Incéircare dosar de abilitare platforma
CNATDCU

erificare DA de catre Secretariatu NUp» [ .
tehnic CNATDCU Solicitare completari

Analiza CANTDCU N Um

Aviz CNATDCU comisie abilitare
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Analiza dosar si teza abilitare

Comunicare numire comisie

Aviz sustinere teza

Achitare taxa de abilitare

Fiare data abilitare

Anunt e-mail sustinere abilitare pe

everyone{@utcluj.ro

Sustinere publica a tezei

VI8E 2 Solicitare completari

incircare raport comisie evaluare pe
platforma CNATDCU

Analizd dosar de catre CNATDCU

Emitere atestat abilitare de cdtre ME

Solicitare completgri
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PO_IOSUD_02_A.01 - Cererea pentru depunerea dosarului de abilitare la Scoala doctorala

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca Nr.inreg.: ........... Lo
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Catre

Scoala Doctorala a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

Subsemnatul(a) Proficonf.dring...........cooiiii Profesor/conferentiar, 1n
cadrul ..o , prin prezenta cerere solicit demararea
procedurilor de obtinere a avizului privind Tndeplinirea standardelor minimale pentru obtinerea
atestatului de abilitare Tn Domeniul ....... ... si a

propunerii componentei comisiei de abilitare.

In acest scop, depun la secretariatul Scoli Doctorale dosarul si teza de abilitare cu titlul

Candidat abilitare,
Prof./Conf.dring. .......cooiiiiii

(semnatura)
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PO_IOSUD_02_A.02 - Cererea-tip pentru sustinerea tezei de abilitare
Avizat
Rector,

Prof.dr.ing. Vasile TOPA

INDEPLINIRE STANDARDE MINIMALE
[IDA [INU

CERERE-TIP

pentru sustinerea tezei de abilitare

Domnule Rector
Prof.dr.ing. Vasile TOPA

Subsemnatul/Subsemnata , titular la

Universitatea , avand functia de

, solicit prin prezenta sustinerea tezei de abilitare Tn domeniul

de studii universitare de doctorat

Solicit ca procedura de abilitare Tn domeniul sa se

desfasoare in cadrul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca.

Declar pe propria raspundere ca informatiile prezentate in aceasta cerere si in dosarul de abilitare

corespund realitatii.

[Semnatura]
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PO_10SUD_02_A.03 - Declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor
minimale stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de resort si originalitatea lucrarilor

stiingifice din lista de lucrari

DECLARATIE

Subsemnatul / subsemnata, , titular la

Universitatea , avand functia de

, declar pe proprie raspundere ca indeplinesc standardele

minimale si obligatorii de abilitare CNATDCU de acordare a atestatului de abilitare, pentru
domeniul de studii universitare de doctorat

De asemenea, declar pe propria

raspundere ca toate rezultatele din lucrarile mele stiintifice sunt originale.

Cluj-Napoca,

[semnatura]
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PO_IOSUD_02_A.04 - Propunere pentru componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea

tezei de abilitare

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Catre

Director CSUD,

Prof.dr.ing. Doina PISLA

Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat IOSUD — UTCN

In vederea obtinerii atestatului de abilitare n domeniul

domnului / doamnei Dr.Ing.

a

de abilitare cu urmatoarea componenta:

- Universitatea

, va rugam sa aprobati comisia

- Universitatea

1. Prof.dr.ing.
2. Prof.dr.ing.
3. Prof.dr.ing.

- Universitatea

Director $Scoala Doctorala,
Prof.dr.ing. Petru DOBRA

Consiliul de coordonare

a  programelor  doctorale

Coordonator consiliu,

Prof.dr.ing.

Membri:

Prof.dr.ing.

Prof.dr.ing.

Prof.dr.ing.
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PO_IOSUD_02_A.05 - Anexa propunere comisie abilitare si documente suport conform tabelului

Observatii

Anex3 la adresa nr.
Titular la

calitatea de conducitor de
recunoastere

OM nr. prin care i s-a conferit
doctorat/abilitarea/decizia de

Data nasterii

10SUD: UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA

NUMELE si Prenumele

Functia didactici /
de cercetare

Domeniul de studii
universitare de doctorat

activitatea de conducere de
doctorat

10SUD/10D unde si desfasoara
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PO_IOSUD_02_A.06 - Avizul privind indeplinirea standardelor minimale pentru obtinerea atestatului

de abilitare

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Aviz privind indeplinirea standardelor minimale

pentru obtinerea atestatului de abilitare

Candidatul(a) Dr.Ing. , doctor 1in stiinte,

domeniul , ndeplineste standardele minimale

necesare pentru desfasurarea procesului de obtinere a atestatului de abilitare in domeniul

Director $Scoala Doctorala,
Prof.dr.ing. Petru DOBRA

Consiliul  de  coordonare a  programelor  doctorale

Coordonator consiliu,

Prof.dr.ing.

Membri:

Prof.dr.ing.

Prof.dr.ing.

Prof.dr.ing.
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PO_IOSUD_02_A.07 - Raportul de evaluare al comisiei de abilitare

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
RAPORTUL DE EVALUARE AL COMISIEI DE ABILITARE
Din datade.............c......
NUMELE si Prenumele candidatulUi: ...

Titlul tezei de abilitare/directiile principale de cercetare:

Domeniul de studii universitare de dOCTOTaL: ........c.uveiiiiiieei i
(In care urmeaza sa se confere calitatea de conducator de doctorat)

Denumirea Institutiei Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (UTCN):

Punctele tari ale tezei de abilitare:
1.
2.
3.

Punctele slabe ale tezei de abilitare:
1.
2.
3.

Rezultatul votului / observatii / concluziile comisiei de abilitare se motiveaza in continuare ( a se
continua pe verso daca este necesar)

COMISIA DE ABILITARE

Numele si prenumele Semnatura
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PO_IOSUD_02_A.08 - OPIS Dosar acordare atestat de abilitare

OPIS
Dosar acordare atestat de abilitare

Dosarul candidatului pentru acordarea atestatului de abilitare va include minimum documentele

urmatoare:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

g9)

h)

cererea pentru depunerea dosarului de abilitare la Scoala doctorala;

cererea-tip pentru sustinerea abilitarii,

fisa de indeplinire a standardelor minimale semnata de candidat si avizata de IOSUD-UTCN
(listat + format PDF, Tn format electronic pe suport extern);

un portofoliu de lucrari stiintifice considerate relevante de catre candidat, elaborate in
domeniul de doctorat vizat (min. 5 lucrdri si maximum 10, in extenso in
format electronic pe suport extern);

curriculum vitae (model Europass) si lista de lucrari, semnate de catre candidat (listat + format
PDF, in format electronic pe suport extern);

declaratie pe propria raspundere a candidatului privind indeplinirea standardelor minimale
stabilite de CNATDCU si aprobate prin ordin al Ministrului de resort si originalitatea lucrarilor
stiintifice din lista de lucrari;

diploma de doctor sau atestatul de recunoastere sau echivalare a diplomei de doctor obtinute
in strainatate, Tn copie conforma cu originalul;

documente personale de identificare, in copie simpla: actul de identitate, dovada schimbarii
numelui Tn cazul in care numele inscris pe diploma nu mai coincide cu cel din actul de
identitate;

rezumatul tezei de abilitare (listat + format PDF, in format electronic pe suport extern);
componenta comisiei de specialitate pentru sustinerea tezei de abilitare;

anexa propunere comisie abilitare si documente suport conform tabelului (format Excel si
PDF, in format electronic pe suport extern);

toate documentele din dosar in format electronic pe suport extern;

teza de abilitare, in format tiparit si electronic;

adeverinta care atesta calitatea de titular a candidatului la institutia de unde provine.

declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu a comis abateri cu privire la normele de
etica si deontologie in intreaga sa activitate didatica/cercetare desfasurata, conform Cartei
UTCN
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p) CV-urile membrilor propusi de IOSUD-UTCN pentru comisia de abilitare si dovada faptului ca

au cel putin un doctorand cu titlul de doctor confirmat pentru membrii externi;

g) traducerea legalizata in limba romana - in cazul in care documentele din dosarul candidatului

nu sunt redactate in limba romana sau engleza.

Toate documentele se depun atat in format electronic, cat si tiparit.

OBSERVATII:

1. Tnainte de depunerea dosarului la secretariatul IOSUD se va stabili o intalnire a candidatului

cu Directorul CSUD pentru verificarea dosarului si a standardelor;

Dosarul se va depune in 1 exemplar si in format electronic;

3. Documentele vor fi prezentate intr-un dosar de plastic cu sina, unde toate documentele vor fi

perforate si indosariate pagind cu pagina, fara mape de foi, separatoare, bibliorafturi etc.

(toate printate fata-verso);

Punctul m) — ,teza de abilitare” — prezentata separat;

Anunt sustinere publica a tezei de abilitare printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, cu

cel mult 5 zile inainte de data programata — se trimite de candidat.
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PO_IOSUD_02_A.09 - Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare

ornanizeaza in data de 20.09.2019. ora 10.00
in Aula Domsa, str. C. Daicoviciu nr. 15,
sustinerea publica

‘1, atezeide abilitare:

UNIVERSITATEA
TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Contributii privind reabilitarea
hidroizolatiilor la infrastructura

cladirilor civile

clab oL tatc el T e , In domeniul:
Inginerie civila si instalatii

Comisia se compune din:

Prof. Dr. Ing. Prenume NUME- Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
Prof. Dr. Ec. Prenume NUME - Universitatea ,Babes-Bolyai” din Cluj-Napoca

Prof. Dr. Ing. Ec. Prenume NUME - Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din Iagi
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PO_IOSUD_02_A.10 - Invitatie sustinere publica

Fata:

illi Data: 20.09.2019 e Ora 10.00 e Locatia: Aula Domsa, Str. C. Daicoviciu nr. 15

UNIVERSITATEA
bl

Contributii privind reabilitarea hidroizolatiilor
la infrastructura cladirilor civile

Verso:

Stimata Doamna Prof DY INE, cesescnssmaissoinns .

Imi face o desosebiti plicere si onoare si va invit la susfinerea publicd a tezei de
abilitare ,Contributii privind reabilitarea hidroizolatiilor la infrastructura
cladirilor civile”, domeniul Inginerie Civila si Instalafii, In data de 30 mai 2019,
incepand cu ora 10.00, in Aula Domsa, str. C. Daicoviciu nr. 15, Cluj-Napoca.

Cu aleasa consideratie,

DriIMg: s
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PO_IOSUD _02_A.11 - Nota comanda teza doctorat sau abilitare

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA Aprobat
IOSUD - UTCN PRORECTOR,
Data: ....ooooovviiiiiiii

Vizat control preventiv

. CONTABIL SEF,
COMANDA
Titlul tezei de doctorat/de abilItAre ............cccuuviiiiiiiii e e
AULOTUI TEZEIT e Format lucrare: B5
Nr. pag. ............ ( max. 200) Tirgj ...... (max. 25 ex.) Operatia solicitata: tiparire + brosare
Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/de abilitare.
Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,

Se completeaza de UT PRESS:

Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate | Probe si TOt"fll Pret Pret | Obs.

consumate : materiale )
crt. rebuturi unit. total
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS..........coooiiiiii, Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. SChimb.........ooiiii Pret/buc...................
Nr. ex. predate la magazie-Vanzare............coccoviiiiiiiiiiee e Tiraj total.................

Nr ex. depozitlegal..........coeiinii i
Nr.ex.dreptde autor..............oooiiiii i
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PO_IOSUD_02_A.12 - Nota comanda pagini si tiraj suplimentar teza doctorat sau abilitare
UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA Aprobat

IOSUD - UTCN PRORECTOR,
CLUJ-NAPOCA 18 .ccoiiii it

Vizat control preventiv

5 CONTABIL SEF,
COMANDA
pagini si tiraj suplimentar
Titlul tezei de doctorat/de ADIlILAre ............cuuiieiiiii e e e e e e e e
U1 o] U B (=4~ S Format lucrare: B5
Nr. pag. suplimentare ............ Tiraj suplimentar...... Operatia solicitata: tiparire + brosare
Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/de abilitare.
Ma oblig a plati paginile si tirajul suplimentar.
Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,
Se completeaza de UT PRESS:
. . . . Total
Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate Probe si . Pret Obs.
crt. consumate rebuturi materiale unit. Pret total
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS...........cccoiiiiiiie, Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. schimb....... ... Pret/buc...................
Nr. ex. predate la magazie-VaANZare...........cooeeeieeeiieiiia e eieieaneeaenenes Tiraj total.................

Nrex. depozit legal....... oo
Nr.ex.dreptde autor...........ccoooiiiiiii
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PO_IOSUD_02_A.13 - Nota comanda invitatii si afig

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
IOSUD - UTCN

Data:

Aprobat
PRORECTOR,

Vizat control preventiv

. CONTABIL SEF,
COMANDA
Titlul tezei de doctorat/de abiIlitAre ............ccuvueeiiiiiie e e e e e e e e
AULOTUI TEZET i e e e e e e e
Lucrari necesare: Tiparire Afig A4, 3 ex. + invitatji ........ (max. 50 ex.). Operatia solicitata: tiparire + taiere
Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/abilitare.
Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,
Se completeaza de UT PRESS:
. : . : Total
Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate Probe si . Pret Obs.
. materiale ; Pret total
crt. consumate rebuturi unit.
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS...........cooiiiiiee, Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. SChimb..........coo i Pret/buc...................
Nr. ex. predate la magazie-vanzare............ccocoiiiiiiiiiiieie e Tiraj total.................
Nrex. depozitlegal..........ooeiiinii i
Nr.ex. drept de autor.........c.cooiiiiiii e

Primit lucrarea
Data.................. Semnatura....................
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PO_IOSUD_02_A.14 - Tabel cu date necesare - invitatie si afis pentru sustinerea tezei de

abilitare

Date necesare - invitaie si afis

pentru sustinerea tezei de abilitare

ABILITARE

Data

Ora

Locatia

Autor

Titlul lucrarii

Domeniul

Membru comisie 1 (Prenume Nume —

universitatea de provenienta)

Membru comisie 2 (Prenume Nume —

universitatea de provenienta)

Membru comisie 3 (Prenume Nume —

universitatea de provenienta)
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11. CUPRINS

Nr.
comp.

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate

Pag.

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN

CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

2. SITUATIA EDITIILOR Sl A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE
4. SCOPUL PROCEDURII
5. DOMENIUL DE APLICARE
6. DOCUMENTE DE REFERINTA
7.  DEFINITII SI ABREVIERI
8. DESCRIEREA PROCEDURII
9. RESPONSABILITATI
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

11. CUPRINS
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