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1. CONSIDERATII GENERALE INAINTE DE SUSTINEREA
SEDINTEI PUBLICE ONLINE A TEZEI DE
ABILITARE/DOCTORAT

1.

2.

Candidatul/Candidatul (cu acordul conducatorului de doctorat in cazul
tezei de doctorat) va lua legatura cu Presedintele comisiei de specialitate
pentru a afla toate informatiile necesare pentru ca cei interesati sa poata lua
parte la sedinta online cu minim 7 zile Tnainte de data sedintei publice si va
redacta anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare/doctorat in functie
de informatiile primite de la acesta din urma.

Anuntul privind sustinerea publica a tezei de abilitare/doctorat se trimite de
candidat printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, cu cel mult 5 zile
inainte de data programatd. Cu aceasta ocazie candidatul va mentiona toate
informatiile necesare pentru ca cei interesati sa poata lua parte la sedinta online:
platforma, datele de contact ale persoanei responsabile cu stabilirea si
mentinerea conexiunii online, desemnata de Presedintele comisiei de abilitare,
etc.). Se mentioneaza in corpul anunfului faptul ca toate persoanele care vor lua
parte la sedinta de sustinere online vor trebui sa isi trimita datele de logare in
cadrul platformei Microsoft Team ciatre CANDIDAT, iar acesta le va trimite
final catre PRESEDINTELE COMISIEI - cu minim 2 zile lucratoare inainte de
data programata.

Pentru doctorand datele de logare reprezinta adresa institufionala obtinuta in
urma activarii contului pe Office 365. Daca studentul are contul institutional
activat va trimite Username-ul de logare 1In cadrul platformei
(XXXX@utcluj.didatec.ro), daca nu are contul activat, doctorandul poate face
activarea lui folosind adresa de e-mail insitutionalda si accesand link-ul:
http://0365.utcluj.didatec.ro/Home/Licensing, Username-ul de logare astfel
obtinut se va transmite catre secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro.

Pentru membrii comisiei care isi desfasoara activitatea in cadrul UTCN datele
de logare reprezinta adresa institutionala obtinuta in urma activarii contului pe
Office 365. Daca membrul comisiei care isi desfasoara activitatea in cadrul UTCN
are contul institutional activat va trimite Username-ul de logare in cadrul
platformei (XXXX@utcluj.didatec.ro), daca nu are contul activat, acesta poate face
activarea lui folosind adresa de e-mail institutionala si accesand link-ul:
http://0365.utcluj.didatec.ro/Home/Licensing; Username-ul de logare astfel
obtinut se va transmite catre secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro.

Pentru membrii comisiei care nu fac parte din UTCN a fost alocat un numar de
10 conturi institutionale reutilizabile de forma
[I0SUD Membru X@utcluj.didatec.ro; credentialele de logare (Username si
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parold) vor fi comunicate membrilor comisiei care nu fac parte din UTCN inainte
de sustinerea sedintei publice.

6. Intreaga sedintd publici online se inregistreazi. Inregistrarea se transmite
imediat catre secretariatdoctorat@staff.utcluj.ro si/sau la o alta adresa de e-mail
oficiala, conform instructiunilor Secretariatului IOSUD-UTCN.

7. La finalul sedintei publice online comisia de specialitate intocmeste si semneaza
online toate documentele necesare, conform legislatiei in vigoare si le trimite la
Secretariatul IOSUD-UTCN pe adresele de e-mail oficiale.

8. Responsabil de buna desfasurare a sedintei online este Presedintele comisiei
de specialitate.

2. PROCEDURA DE ACCESARE SI INSTALARE MICROSOFT
TEAMS

9. Portalul poate fi accesat in siguranta din browserele Google Chrome, Mozilla,
Safari. Oficial browserul Internet Explorer nu suporta functionalitatile Teams.
10.1n cazul in care intalniti probleme in deschiderea portalului sau Teams cu
browserele suportate, incercati urmatoarele doua metode de siguranta:
a. Deschideti o sesiune de tip incognito (sau inPrivate) in browser si Incercati
asa.
b. Goliti cache-ul browserului pe care il utilizati si incercati din nou.

11. PASI DE URMAT:

PASUL 1
Deschidem Google Chrome si accesam portal.office.com
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=. Sign in to your account x -+
< C { | & portaloffice.com

Introducem adresa de email:

Doctoranzi:

Folositi  credentialele obtinute fn urma activarii

(http://0365.utcluj.didatec.ro/Home/Licensing)

contului

Profesori din cadrul UTCN: Folositi credentialele obtinute in urma activarii contului
(http://0365.utcluj.didatec.ro/Home/Licensing)

Profesori din afara UTCN: Folositi username-ul transmis de catre Secretariatul I0SUD-

UTCN.

B® Microsoft
Sign in

ion.pop@utcluj.didatecro

Mo account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options
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PASUL 3:
Introducem parola.

IOSUD-UTCN

B® Microsoft

PASUL 4:
Accesam , TEAMS”

Good morning

Start new Outlook OneDrive
& (o) —>
Forms Power Apps All apps

i @utcluj.didatecro

Enter password

Forgot my password

Install Office

@ o & @ & % ©E =

Class

Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Notebook Sway

Observatie: La prima accesare este posibil ca procesul de deschidere Teams sa dureze

putin mai mult (minute).

PASUL 5:
Accesare TEAMS
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Se poate folosi rularea In browser sau se poate instala aplicatia Microsoft Teams:

s _ S e S e m

Chat Recent Contacts 7 or et typing o neme or group

Type a new message

Se urmeaza pasii de instalare standard ai unei aplicatii Microsoft (,,next, next, finish”).

In aplicatia instalati este posibil si vi se solicite din nou sa introduceti utilizatorul si
parola. Folositi-le pe cele pe care le-ati utilizat in pasii 2 si 3 (daca ati schimbat parola,
introduceti parola noua).
Pentru device-uri mobile, este necesar sa descarcati aplicatiile dedicate din Google Play
Store sau Apple Appstore:

Google Play Store Apple App Stor:

4
o O 4%Camn0 m:084 -

< Q 3 < search

i ®
o Microsoft Teams &
* Microsoft Corporation

Microsoft Teams

<D ]
- 4.8 % kkkk o5
46% 10M+ 3]
34K Down PEGI
What's New Version Histoe
“ Bug fixes and performance improvements

Preview

About this app 2> I

Mic
offi

ft Teams is your hub for teamwork in
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Dupa instalarea aplicatiei, aceasta va solicita pentru autentificare utilizator si parola.
Folositi aceleasi date de autentificare, ca pentru calculator sau browser.

Nu este necesar sa va deconectati din Teams din aplicatia de pe calculator sau din
browser, dupa ce ati finalizat operatiunile dorite.

Teams poate functiona simultan pe mai multe aparate in acelasi timp (calculator,
tableta, telefon) cu acelasi utilizator.

3. PREGATIREA SESIUNII ONLINE (Presedinte comisie)

12. Accesare site: Deschidere aplicatie Microsoft Teams sau accesare
portal.office.com- Teams

13. Crearea sesiunii online: Se va crea o sesiune "Meeting". Daca sesiunea are loc in
momentul prezent se va folosi butonul "Meet now". Daca se doreste stabilirea
unei sesiuni viitoare, se poate folosi butonul "Schedule a meeting". Cu aceasta
ocazie se introduc datele de logare ale participantilor.

D General posts File ass Notebook  Assignments Grades +

sD

Sustinere doctorat student X
Welcome to Sustinere doctorat student X

General
Choose where you want to start

W B

Upload Class Materials Find help & training
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0 General posts File ass Notebook  Assignments  Grades +

SD

Sustinere doctorat student X -+
Welcome to Sustinere doctorat student X

Choose where you want to start

14. Incarcarea prezentarii candidatului: Toate documentele aferente sustinerii se pot
incarca in sectiunea Files.
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“ Search or type a command e a)
Al teams S0 General Posts Files Class Notebook Assignments Grades —+
sD + New v T upload @ Copy = All Docum:
Folder
Sustinere doctorat student X L
Modified | Modified By
o ook
General L
o t presentation
8] OneNote notebook

8 Forms for Excel

4. DERULAREA SEDINTEI ONLINE (Presedinte comisie)

15. Se va folosi o singura sesiune "Meeting", cu mentiunea ca In momentul inceperii
deliberarii comisiei, discutia pentru deliberare se va desfasura separat, pentru
pastrarea confidentialitatii.

16. Lansarea sesiunii online

< “ Search or type a command @ - o

Al team: SO General Posts Files Class Notebook Assignments Grades -+ @ Tear

Sustinere doctorat student X -
Welcome to Sustinere doctorat student X

General
Choose where you want to start

g—|
L > =4
% y —L¢
Ry 0%
Upload Class Materials Find help & training

PT

Scheduled a meeting

m Prezentare
Tuesday, May 5. 2020 @ 1130 AM
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® Search or type a command e o
[ [P — el -
Cancel meeting  Time zone: (UTC+02:00) Athens, Bucharest Mesting options Tracking
& -
d req
May5, 2020 11:30 AM May 5, 2020 12:00 PM 0m @  Alday
(5] ot rep
=
) d
E B I US VA M s EE e = @B O

Join Microsoft Teams Meeting

nd video settings for

Prezentare

Jain now

17. Conectarea cu toate persoanele implicate si interesate - audio si video
Odata initiata sesiunea online, presedintele de comisie poate verifica cine este
prezent in sesiune si poate invita persoanele care nu au intrat inca in sesiune.
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18. Asigurarea inceperii INREGISTRARII SEDINTEI

and

5 Show device settings

& Show meeting notes

LT Enter full screen

€ Tum on live captions (preview)

N

i Keypad

19. Desfasurarea sedintei
Sustinerea tezei se desfasoara dupa cum urmeaza:
I Candidatul prezinta teza
Presedintele de comisie/Candidatul va folosi sectiunea "Share" pentru a partaja
ecranul cu prezentarea:
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01:02:37

[I.  Dupa prezentarea tezei urmeaza obligatoriu o sesiune de Intrebari;

Fiecare membru al comisiei va lua pe rand cuvantul la cererea Presedintelui de
comisie. Presedintele de comisie va organiza sesiunea de intrebari. De
asemenea, din public se pot adresa candidatului intrebari legate de subiectul
tezei, la care candidatul este obligat sa raspunda.

III.  Presedintele comisiei impreuna cu membrii comisiei vor sustine o alta discutie
separat (telefonic/grup WhatsApp/alte mijloace) in cadrul careia comisia de
specialitate delibereazi. Se mentine INREGISTRAREA PORNITA, dar se apasi
obligatoriu MUTE/DEZACTIVARE MICROFON.

IV.  Dupa deliberare, toti membrii comisiei vor reintra in discutie publica prin
apasarea UNMUTE/ACTIVARE MICROFON.

20. Finalizarea Inregistrarii

€52 Show device settings

B Show meeting notes

5 Enter full screen

Turn on live captions (preview)
i Keypad

@ Stop recording

oo End meeting

(4 Turn off incoming video

©® 010804 L O e & 8 o~
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21. Transmiterea inregistrarii sedintei publice catre Secretariatul 10SUD-UTCN
si/sau la o alta adresa de e-mail oficiald, conform instructiunilor Secretariatului
[IOSUD-UTCN.

Dupa finalizarea inregistrarii va dura cateva minute pana aceasta va fi
disponibild pentru membrii comisiei. Inregistrarea va apirea ulterior ca un
mesaj atasat sectiunii de "Meeting” presedintele comisiei are posibilitatea
descarcarii acestei Inregistrari si transmiterea ei spre Secretariatul [OSUD-UTCN.

5. TRANSMITEREA INREGISTRARII (Presedinte comisie)

22.Laincheierea sedintei online Presedintele comisiei sau persoana responsabila va
asigura salvarea si transmiterea sedintei online catre Secretariatul IOSUD-UTCN
si/sau la o altd adresa de e-mail oficiald, conform instructiunilor Secretariatului
[I0SUD-UTCN.

23.Dupa finalizarea Inregistrarii va dura cateva minute pana cand aceasta va fi
disponibild pentru membrii comisiei. Inregistrarea va apirea ulterior ca un
mesaj atasat sectiunii de "Meeting”. Presedintele comisiei are posibilitatea
descdrcarii acestei inregistrari si asigura transmiterea ei spre Secretariatul
[I0SUD-UTCN.

6. REDACTAREA SI TRANSMITEREA REZOLUTIEI COMISIEI DE
SPECIALITATE SI A DOCUMENTATIEI AFERENTE
24. La finalul sedintei publice online comisia de specialitate intocmeste si semneaza

online toate documentele necesare, conform legislatiei in vigoare si le trimite la
Secretariatul IOSUD-UTCN pe adresele de e-mail oficiale.
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