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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEI

SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente
privind . . «
Nr. responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
crt. operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Prof.dr.ing. Doina Pisla Director CSUD
1.2. -~ ] o ) o
13 Verificat Jurist Cristina Szekely Biroul juridic
1.4.
Prorector
Avizat Prof.dr.ing. Daniela Popescu MUR.S.ME/ Pre§e_d|n_te
1.5. Comisie de monitorizare
control
intern/managerial
1.6. | Aprobat Prof.dr.ing. Vasile Topa Rector
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2.

SITUATIA EDITIILOR Sl A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURI|

FORMALIZATE

Nr.
crt.

Editia sau, dupa
caz, reviziain
cadrul editiei

Componenta revizuita

Data de la care se aplica

Modalitatea reviziei prevederile editiei sau

reviziei editiei

1

2

3

4

2.1

Editia |

Procedura completa

Elaborare editia |

2.2.

Revizia 1

- Maodificari in modul de
lucru si documente
adaugate/modificate
datoritd formatului nou al
tezelor de doctorat
conform HCA
74/16.07.2019:

- anunt sustinere teza de
doctorat-format nou,

- invitatii

- nota comanda teza
doctorat sau abilitare

- nota comanda pagini si
tiraj suplimentar teza
doctorat sau abilitare

- notd comanda invitatji si
afis

- tabel cu date necesare -
invitatie si afis pentru
sustinerea tezei de
doctorat

- Madificare titlu document
din "Ghidul de elaborare si
criteriile de evaluare a
tezelor de doctorat" in
"Ghidul orientativ de
elaborare a tezei de
doctorat — UTCN" -
Completare la pct. 8.1 ref.
la standardele de
elaborare si criteriile de
evaluare a tezelor de
doctorat

- Completari tabel pct. 10
"Anexe, Tnregistrari,
arhivari"

- Modificari informatji
despre deconturi conform
HCA 15 din 5.02.2019

- Corecturi ortografie

Elaborare reviziei |

2.3.

Revizia 2

- Completari la procedura
in cazuri de forta majora

2.4,
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2.7. | Revizia 2
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3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
Scopul Exemplar = . Numele si Data <
Nr. difuzarii nr. Structura Functia prenumele primirii Semnatura
ert 1 2 3 4 5 6 7
. Director Prof.dr.ing. Doina
3.1.| Aplicare cSUD Pisl4
Evidonta/ 1 IOSUD-UTCN
3.2. Arhivare Secretar Ec. Livia Haiduc
Postat pe site- Director ,
3.3.| Informare 2 ul UTC-N BIRP Mirela Botan
3.4.| Evidents 3 CMU Referent | Dr-€¢.Simona
’ Oprea
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4.

4.1.

4.2.

SCOPUL PROCEDURII

Prezenta procedura privind finalizarea a studiilor de doctorat, se aplica studentilor-doctoranzi

din cadrul Scolii Doctorale a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca si cuprinde reglementari

specifice Scolii Doctorale UTCN care vor fi promovate ca urmare a aprobarii lor in conditiile

legii.

Scopul procedurii este acela de a asigura un cadru propice finalizarii tezei de doctorat si o

etapizare coerenta a fazelor aferente aciiunilor care sa conduca la o redactare a tezei de

doctorat conform cu cerintele actuale, la acceptarea tezei pe baza unei analize preliminare a

continutului acesteia si la o sustinere in sedinta publica a lucrarii la un nivel care sa fie in

acord cu standardele legale de calitate si etica profesionala.

La sectiunea anexe se ofera modele predefinite pentru formularele necesare sustinerii tezei

de doctorat.
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5.1
5.2.

DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se refera la finalizarea studiilor de doctorat in cadrul Scolii Doctorale UTC-N.

Utilizatorii procedurii sunt conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi ajunsi in faza de

finalizare a studiilor universitare de doctorat, indiferent de domeniu si specializare, membrii

comisiilor de analizd preliminard a tezei in cadrul departamentelor in care sunt integrati

studentii-doctoranzi, Consiliul scolii doctorale, membrii comisiilor de doctorat, personalul aferent

secretariatului IOSUD care asigura lucrarile de secretariat specifice acestui proces aferent

procedurii. Utilizatorii procedurii operationale raspund de aplicarea si respectarea prevederilor

documentelor din procedura.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Reglementari internationale

6.2. Legislatie primara

6.3.

6.4.

Legea nr. 1/ 2011 actualizatad (Legea Educatiei Nationale);
HG 681 /2011 actualizata (Codul studiilor universitare de doctorat);
Legea 288/2004, actualizata;

Legislatie secundara

Ordinul ministerului de resort nr.3482/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare i
functionare al Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare, actualizat;

Ordinul ministerului de resort nr. 5110/17.09.2018 privind aprobarea standardelor nationale
minimale pentru acordarea titlului de doctor;

Ordinul 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului de control intern managerial al
institutiilor publice;

Adresa MEC 8880/7.04.2020;

Ordinul MEC 4020/07.04.2020 privind derogarea de la prevederile legale in domeniul

invatamantului superior, pe durata starii de urgenta pe teritoriul Romaniei.

Legislatie tertiara (alte documente, inclusiv reglementari interne ale UTCN)

Carta UTCN cu modificarile ulterioare;

Regulamentul Institutional de organizare a studiilor universitare de doctorat in UTCN;
Regulamentul Scolii Doctorale a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca din cadrul 10SUD-
UTCN;

Hotararea Consiliului de Administratie nr. 15 din 05 februarie 2019 — decontarea unor
cheltuieli privind participarea referentilor in comisii de doctorat, in comisii de concurs privind
ocuparea unor posturi didactice, sau in comisii pentru sustinerea tezei de abilitare;

Hotararea Consiliului de Administratie nr. 74 din 16 iulie 2019 privind noua forma si structura
pentru teza de doctorat si teza de abilitare;

Regulamentul de taxe UTCN;

PS_BAC_01 Procedura de sistem privind elaborare procedurilor si instructiunilor de lucru in
cadrul UTC-N.

7157




UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

u

IOSUD - UTC-N

PROCEDURA PRIVIND FINALIZAREA Editia: 1 Nr. de exemplare: 3

STUDIILOR DE DOCTORAT IN CADRUL

Revizia: 2 Nr. de exemplare: 1
|OSUD-UTC-N . ,
Pagina 8 din 57
PO_IOSUD_01 Exemplar nr.1

7.

DEFINITII S| ABREVIERI

7.1. Definitii ale termenilor

Nr.crt. | Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
ciclul superior de studii universitare a carui finalitate consta in dezvoltarea
o _ resursei umane competente in realizarea cercetarii stiintifice, capabile de
1 Studii universitare insertie pe piata muncii inalt calificate. Ele constau in formarea prin

de doctorat

cercetare pentru cercetare-dezvoltare si inovare si constituie o experienta
profesionala de cercetare, finalizata, dupa sustinerea tezei de doctorat, prin
acordarea titlului de doctor.

2. | Student-doctorand studentul Tnmatriculat Tn programul de studii universitare de doctorat.
Conducator de cadrul didactic sau cercetatorul, cu experienta in domeniul cercetarii
3. stiintifice, care coordoneaza activitatea studentului-doctorand in urma
doctorat S )
dobandirii acestui drept.
Program de studii
universitare de
4 doctorat, denumitin | totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-doctorand, relevante
" | continuare din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat.
programul de
doctorat
lucrarea stiintifica originala elaborata de catre un student-doctorand in
5. | Teza de doctorat cadrul studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru obtinerea
titlului de doctor.
Institutie
organizatoare de o ) ) ,
6. L . institutia care are dreptul de a organiza programe universitare de doctorat.
studii universitare de
doctorat
o structura organizatorica si administrativa constituita in cadrul IOSUD si
7. | Scoala doctorala care ofera sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o
anumita disciplina sau tematica disciplinara ori interdisciplinara.
expunerea ntr-o opera scrisa sau o comunicare orala, inclusiv in format
electronic, a unor texte, expresii, idei, demonstratii, date, ipoteze, teorii,
8. | Plagiatul rezultate ori metode stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format

electronic, ale altor autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face
trimitere la sursele originale.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
IOSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
2. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
3. | CSuD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
4. | CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor
Universitare
5 | CMU Compartiment Management Universitar
BIRP Biroul Imagine si Relatii Publice
DD Dosar Doctorat
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea in sedinta publica a tezei de doctorat in
fata comisiei de analiza si sustinere publica a tezei de doctorat.
Teza de doctorat trebuie sa fie rezultatul activitatii proprii de cercetare stiintifica si sa contina rezultate
originale in domeniul cunoasterii stiintifice si se elaboreaza conform cerintelor IOSUD-UTCN si ale
scolii doctorale.
Continutul tezei de doctorat este stabilit de studentul-doctorand prin consultare cu conducatorul de
doctorat.
Titlul tezei de doctorat poate fi modificat la libera alegere a studentului-doctorand si cu acordul
conducatorului de doctorat pana in momentul finalizarii acesteia in vederea sustinerii publice.
Studentul-doctorand este autorul tezei de doctorat si isi asuma corectitudinea datelor si a
informatiilor, precum si opiniile si demonstratiile prezentate in cadrul acesteia. Este obligatorie
mentionarea sursei pentru orice material preluat.
Conducatorul de doctorat urmareste impreuna cu autorul tezei de doctorat respectarea standardelor
de calitate si cele referitoare la etica profesionala.
In vederea standardizérii institutionale si a colaborarii cu alte scoli doctorale similare din tard, CSUD
si Consiliul scolii doctorale genereaza standardele de elaborare si criteriile de evaluare a tezelor de
doctorat.
Standardele de elaborare si criteriile de evaluare a tezelor de doctorat sunt cele generale stabilite de
CNATDCU. CSUD si Consiliul scolii doctorale, cu aprobarea CSUD pot stabili conditii specifice pentru
doctoratele din cadrul IOSUD-UTCN. Aceste conditii, impreuna cu formatul tezelor de doctorat si cu
recomandarile privind structura si continutul acestora, vor fi integrate in ,Ghidul orientativ de
elaborare a tezei de doctorat - UTCN, ghid elaborat de catre CSUD, in conformitate cu reglementarile
n vigoare si/sau in ,Contractul de Studii Universitare de doctorat”.
Studentul-doctorand are obligatia de a respecta formatul tip al tezei de doctorat stabilit in cadrul
IOSUD-UTC-N.
Tezele de doctorat (inclusiv anexele) si rezumatele acestora sunt documente publice si se redacteaza
si in format digital.
Protectia drepturilor de proprietate intelectuala asupra tezei de doctorat se asigura in conformitate cu
reglementarile in vigoare.
Scoala doctorala impreuna cu conducatorul de doctorat au obligatia de a informa studentul-doctorand
cu privire la etica stiintifica, profesionala si universitara si de a verifica respectarea acesteia, inclusiv:
a) respectarea prevederilor deontologice pe parcursul realizarii cercetarii de doctorat;
b) respectarea prevederilor deontologice in redactarea tezei de doctorat.
Scoala doctorala si IOSUD iau masuri pentru prevenirea si sanctionarea abaterilor de la normele eticii
stiintifice, profesionale si universitare, conform codului de etica si deontologie profesionala al UTCN.
In cazul unor eventuale fraude academice, al unor incalcari ale eticii universitare sau al unor abateri
de la buna conduita in cercetarea stiintifica, inclusiv al plagiatului, studentul-doctorand si/sau
conducatorul de doctorat raspund/raspunde in conditiile legii.
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8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

PO _IOSUD_01 A.02 - Model D1 - Cerere pentru demararea procedurii de IOSUD
presustinere

PO _IOSUD_01 A.03 - Model D2 - Document justificativ privind depunerea IOSUD
tezei la Scoala doctorala

PO_IOSUD_01_A.04 - Model D3 - Raportul de similitudini IOSUD
PO_ I0SUD_01_A.05 - Model D4 - Anunt presustinere teza in comisia de IOSUD
indrumare

PO_I10SUD 01 A.06 - Model D5 - Referat acceptare al conducatorului de IOSUD
doctorat

PO_10SUD_01 A.07 - Model D6 - Avizul Comisiei de indrumare IOSUD
PO_I0OSUD_01_A.08 - Model D7- Proces verbal al sedintei de presustinere IOSUD
a tezei de doctorat

PO I0SUD 01 A.09 - Model D8 - Cererea depunere oficiala a tezei la IOSUD
secretariatul IOSUD

PO_ 1I0SUD_01_A.10 - Model D10 - Propunerea componentei comisiei de IOSUD
sustinere publica a tezei de doctorat

PO_IOSUD 01 A.11 - Model D11 - Decizia de numire a comisiei de IOSUD
doctorat

PO_ IOSUD 01 _A.12 - Model D12 - Cererea pentru fixarea datei de IOSUD
sustinere publica a tezei de doctorat

PO_ IOSUD_01_A.13 - Model D13 - Anuntul privind sustinerea publica a IOSUD
tezei de doctorat

PO_IOSUD_01_A.14 — Invitatie sustinere publica IOSUD
PO_I0SUD_01_A.15 - Model D14 - Adeverinta depunere la biblioteca UTC- IOSUD
N a tezei de doctorat

PO_ IOSUD_01_A.16 - Model D15 - Procesul verbal al sedintei publice de IOSUD
sustinere a tezei de doctorat

PO_ IOSUD_01_A.17 - Model D16 - Declaratia studentului-doctorand, IOSUD
privind optiunea acestuia referitor la publicarea / nepublicarea tezei de

doctorat

PO_ IOSUD_01_A.18 - Model D17 - Declaratia semnatd de studentul IOSUD
doctorand si de conducatorul de doctorat privind asumarea raspunderii cu

privire la asigurarea originalitatii continutului tezei de doctorat, precum si a

respectarii standardelor de calitate si de etica profesionala, conform art.143

alin. (4) si art. 170 din Legea educatjei nationale nr.1/2011, cu modificarile si

completarile ulterioare si ale art.65 alin.(5) — (7) din Codul studiilor

universitare de doctorat, aprobat prin H.G. nr.681/2011

PO_ IOSUD_01_A.19 - Model D21 - Fisa cu datele necesare eliberarii IOSUD

diplomei de doctor UTCN
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PO_ IOSUD_01_A.20 - OPIS cu documentele necesare pentru sustinerea IOSUD

publica

PO_10SUD_01 A.21 - Nota comanda teza doctorat sau abilitare Tipografia UTCN

PO_ IOSUD_01_A.22 - Nota comanda pagini si tiraj suplimentar teza
doctorat sau abilitare

Tipografia UTCN

PO_10SUD_01_ A.23 - Nota comanda invitatii si afis Tipografia UTCN

PO_ IOSUD_01_A.24 - Tabel cu date necesare - invitatie si afis pentru IOSUD

sustinerea tezei de doctorat

Referat preliminar

Curriculum vitae semnat de studentul doctorand;

Lista publicatiilor rezultate in urma cercetarilor stiintifice din programul de studii universitare de
doctorat publicate sau acceptate spre publicare;

Copie carte identitate;

Referatele membrilor comisiei;

Teza de doctorat in format tiparit.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

8.2.3. Circuitul documentelor

Denumirea . o Operatiunile care se efectueaza in
. Nr. ex. Circula la .
documentului legatura cu documentul
- Student-doctorand, Elaboreaza si semneaza,
D1 - Cerere pentru - Conducator stiintific, Semneaza,
demararea procedurii de 1 - Coordonator consiliu Avizeaza,
presustinere program doctoral
- Secretariat IOSUD nregistreaza documentul
D2 - Document - Secretariat IOSUD Elaboreaza, avizeaza si inregistreaza
justificativ privind 1 documentul,
depunerea tezei la - Coordonator consiliu
Scoala doctorala program doctoral Avizeaza
- Expertul desemnat, . N : .
Realizeaza verificarea antiplagiat cu
rogramul TURNITIN,
D3 - Raportul de prog . “
Lo 1 Intocmeste si semneaza formularul,
similitudini L
“ G Semneaza document,
- Conducator stintific, Inregistrare document
- Secretariat IOSUD g
D4 - Anunt presustinere
teza in comisia de 1 - Student — doctorand Afiseaza la sediul departamentului
indrumare
D5 - Referat acceptare o " N . <
o . P - Conducator stiintific Intocmeste si semneaza,
al conducétorului de 1 A A LT
- Secretariat IOSUD Inregistrare document
doctorat
D6 - Avizul Comisiei de 1 -Comisia de indrumare intocmeste si semneaza
indrumare - Secretariat IOSUD Inregistrare document
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D7 - Proces verbal al

- Conducator stiintific

Intocmeste si semneaza,

sedintei de presustinere 1 - Comisia de indrumare - Semneaza
a tezei de doctorat, - Secretariat IOSUD - Tnregistrare document
Procesul verbal al . y .
o . R - Transmite documentul catre Secretariatul
sedintei de sustinere Tn 1 - Departament
’ ’ ’ IOSUD
departament
D8 - Cererea depunere - Student-doctorand - Intocmeste si semneaza,
oficiala a tezei la 1 - Conducator stiintific - Semneaza
secretariatul IOSUD - Secretariat IOSUD - Tnregistrare document
D9 - Referat preliminar 1 - Secretariat IOSUD - Intocmeste si semneaza,
P - Director CSUD - Avizeaza
- Conducator stiintific - Propune comisia, semneaza
D10 - Propunerea - Coordonator consiliu .p 3 ’ ’
. L - Avizeaza,
componentei comisiei 1 program doctoral
de sustinere publica a - Director Scoala <
. M - Aproba,
tezei de doctorat Doctorala . Avizeazs
-Director CSUD ’
D11 - Decizia de numire 1 - Secretariatul IOSUD - Intocmeste documentul,
a comisiei de doctorat - Director CSUD - Aproba,
D12 - Cererea pentru - Student-doctorand, - Tntocme$te documentul impreuna cu
fixarea datei de 1 - Conducator stiintific conducatorul stiintific,
sustinere publica a tezei - Presedinte comisie
de doctorat - Director CSUD - Avizeaza
- Student-doctorand - Intocmeste anuntul
- Secretariat
D13 - Anuntul privind L "
: ’ p N - Student-doctorand - Confirma detaliile
sustinerea publica a 1 " . . . :
¢ - Transmite informatiile la Tipografie, preia
tezei de doctorat ) . ; o “
afisul listat de la Tipografie si afiseaza
anuntul la avizier
s . - Student-doctorand - Completeaza invitatia si o trimite catre
Invitatie sustinere la . A
ublica cerere Tipogratfie
P - Tipografie - Tipareste invitatiile
D14 - Adeverinta
depunere la biblioteca 1 - Secretariatul IOSUD - Elibereaza adeverinta
UTCN a tezei de - Biblioteca UTCN - Preia teza de doctorat
doctorat
D15 - Procesul verbal al -Presedintele comisie
sedintei publice de 1 - Comisia de sustinere - Completeaza documentul,
sustinere a tezei de publica a tezei de - Semneaza pentru calificativ
doctorat doctorat
D16 - Declaratia
studentului-doctorand,
privind optiunea - Intocmeste documentul si il depune la
acestuia referitor la 1 - Student-doctorand ] ’
. secretariatul IOSUD
publicarea /
nepublicarea tezei de
doctorat
D17 - Declaratia - Student-doctorand, - Intocmeste documentul si il depune la
semnata de studentul 1 - Conducator stiintific secretariatul IOSUD

doctorand si de
conducatorul de

- Secretariat IOSUD

Incarca documentul pe platforma nationala
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doctorat privind
asumarea raspunderii
Cu privire la asigurarea
originalitatii continutului
tezei de doctorat,
precum si a respectarii
standardelor de calitate
si de etica profesionala,
conform art.143 alin. (4)
siart. 170 din Legea
educatiei nationale
nr.1/2011, cu
modificarile si
completarile ulterioare si
ale art.65 alin.(5) — (7)
din Codul studiilor
universitare de doctorat,
aprobat prin H.G.
nr.681/2011

dupa sustinerea publica

D18 - Curriculum vitae
semnat de studentul
doctorand

- Student-doctorand,
- Secretariat IOSUD

Intocmeste documentul si il depune la
secretariatul IOSUD

incarcd documentul pe platforma nationala
dupa sustinerea publica

D19 - Lista publicatiilor
rezultate n urma
cercetarilor stiintifice din
programul de  studii
universitare de doctorat
publicate sau acceptate
spre publicare

- Student-doctorand,
- Secretariat IOSUD

intocmeste documentul si 1l depune la
secretariatul IOSUD

incarcd documentul pe platforma nationala
dupa sustinerea publica

D20 - Copie carte
identitate

- Student-doctorand,
- Secretariat IOSUD

Depune documentul la Secretariat
incarcd documentul pe platforma nationala
dupa sustinerea publica

D21 - Fisa cu datele
necesare eliberarii
diplomei de doctor
UTCN

- Student-doctorand,

- Secretariat IOSUD

- Birou Acte de Studii

Intocmeste documentul si il depune la
secretariatul IOSUD

Completeza fisierul pentru eliberarea
diplomei de doctor si il transmite Biroului
Acte de Studii

Completeaza diploma de doctor

D22 - Referatul
conducatorului

- Conducator stiintific
- Secretariat IOSUD

Intocmeste referatul de evaluare
Adauga documentul la dosarul de doctorat

D23 - CD cu teza de
doctorat si Anexele

- Student-doctorand
- Secretariat IOSUD

Depune la Secretariatul IOSUD
Adauga la dosarul de doctorat

Nota de comanda teza
doctorat sau abilitare

- Student-doctorand

- Secretariat IOSUD
- Director CSUD

- Contabil sef

- Prorector

- Tipografie

Intocmeste documentul si il depune la
Secretariatul IOSUD

Transmite spre avizare

Avizeaza

Avizeaza

Aproba

Tipareste

Nota de comanda

- Student-doctorand

Intocmeste documentul si Tl depune la
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invitatii si afis Secretariatul IOSUD

- Secretariat IOSUD

- Director CSUD
- Contabil sef

- Prorector

- Tipografie

- Verifica documentul si transmite spre

avizare

- Avizeaza
- Avizeaza
- Aproba

- Tipareste

Tabel cu date necesare

- invitatie si afis pentru 1

sustinerea tezei de
doctorat

- Student-doctorand

- Tipografie

- Completeaza si transmite tabelul catre

Tipografie

- Preia informatiile si tipareste

Referatele membirilor
comisiei

-Membri comisie
- Secretariat IOSUD

- Tntocmesc referatul de evaluare
- Adauga documentul la dosarul de doctorat

Teza de doctorat in
format tiparit

- Student-doctorand
- Secretariat IOSUD

- Depune la Secretariatul IOSUD
- Adauga la dosarul de doctorat

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale consta in consumabile (hartie, toner), telefon, calculator, imprimanta, copiator si
articole de papetarie (dosare, pix, etc.)

8.3.2. Resurse umane

Resursele umane sunt asigurate de Directorul CSUD, Conducerea Scolii Doctorale, secretariatul
IOSUD, conducatorii de doctorat si studentii-doctoranzi.

8.3.3. Resurse financiare

Activitatea referentilor oficiali din cadrul comisiilor de doctorat se normeaza si remunereaza potrivit
legii si a reglementarilor in vigoare in UTCN la data sustinerii publice a tezei de doctorat.
Decontarea cheltuielilor privind deplasarea se va face pe baza documentelor justificative depuse Tn

original la Serviciul Financiar.

Documentele necesare incheierii contractului pentru membrii comisiei:
- Pentru referentii rezidenti in Romania: cont IBAN, adeverinta transa de vechime eliberata

de institutia la care este angajat referentul, inclusiv pentru profesorii pensionari, copie carte
identitate, declaratie pe proprie raspundere privind Casa de Asigurari de Sanatate unde
figureaza ca asigurat, declaratie pe proprie raspundere privind veniturile realizate;

- Pentru referentii nerezidenti: adeverinta privind calitatea de cadru didactic / conducator
stiintific in cadrul unei instituti de invatamant superior sau centru de cercetare, copie

pasaport;

Este interzisa atat oferirea de catre studentul-doctorand a unor cadouri sau a altor foloase necuvenite

membrilor comisiei de doctorat.
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8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

v
v

v

Verificarea antiplagiat trebuie facuta in maxim 30 de zile de la depunerea D1

Anuntul pentru presustinerea tezei in comisia de indrumare se afiseaza la sediul departamentului
cu cel putin 7 zile inainte de presustinere, dar numai dupa obtinerea Raportului de similitudini
Propunerea componentei comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat se depune cu minim
30 de zile inainte de data sustinerii publice si se formuleaza de catre conducatorul de doctorat,
iar presedintele comisiei trebuie sa fie conducator de doctorat, membru IOSUD-UTCN.

Cererea pentru fixarea datei de sustinere publicad a tezei de doctorat se formuleaza de catre
doctorand, cu avizul conducatorului de doctorat si al presedintelui Comisiei de doctorat si se
depune cu minim 20 de zile inainte de data propusa pentru sustinere;

Sustinerea publica a tezei de doctorat se va afisa la avizierul Scolii Doctorale si la sediul IOSUD,
OBLIGATORIU cu cel putin 20 zile inainte de data de sustinere.

Conducatorul de doctorat impreuna cu studentul-doctorand vor anunta sustinerea publica a tezei
de doctorat printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, cu cel mult 5 zile Thainte de data
programata.

In cazul in care CNATDCU invalideaza teza de doctorat, aceasta poate fi retransmisa acestuia
prin intermediul secretariatului IOSUD-UTCN, in termen de cel mult un an de la data invalidarii,
cu respectarea conditiilor si al recomandarilor prevazute in documentul de invalidare

8.4.2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

) )

)

[2[%
© |

)

D1. Cererea pentru demararea procedurii de presustinere se intocmeste de doctorand, cu avizul

conducatorului de doctorat si se depune inainte de transmiterea tezei in vederea verificarii
antiplagiat, intr-un exemplar la secretariatul IOSUD.

D2. Document justificativ privind depunerea tezei la Scoala doctorala se intocmeste de

Secretariatul Scolii Doctorale;

D3. Raportul de similitudini se intocmeste de expertul desemnat si de conducatorul de doctorat;
D4. Anuntul pentru presustinerea tezei in comisia de indrumare se completeazéd de catre

doctorand, pe baza acordului conducatorului de doctorat si al membrilor Comisiei de
indrumare legat de fixarea datei presustinerii si se afiseaza la sediul departamentului cu cel
putin 7 zile inainte de presustinere, dar numai dupa obtinerea D3;

DS5. Referatul de acceptare al conducatorului de doctorat se intocmeste de catre conducatorul de

doctorat, dupa presustinere;

6. Avizul Comisiei de indrumare se intocmeste si semneaza de catre membrii Comisiei, dupa

presustinere;

7. Procesul verbal al sedintei de presustinere a tezei de doctorat se intocmeste de catre

conducatorul de doctorat, si se depune la secretariatul IOSUD impreuna cu procesul verbal al

sedintei de sustinere in departament;

Cererea depunere oficiala a tezei la secretariatul IOSUD se intocmeste de doctorand;

Referat preliminar se intocmeste de céatre Secretariatul IOSUD,;

10. Propunerea componentei comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat se depune cu
minim 30 de zile Tnainte de data sustinerii publice si se formuleaza de céatre conducatorul de

doctorat, iar presedintele comisiei trebuie sa fie conducator de doctorat, membru IOSUD-
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Comisia de doctorat este alcatuita din cel putin 5 membri: presedintele, ca reprezentant al IOSUD-
UTCN, conducatorul de doctorat si cel putin 3 referenti oficiali, din {ara sau din strainatate, specialisti
in domeniul in care a fost elaborata teza de doctorat, dintre care cel putin 2 isi desfagsoara activitatea
in afara Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca. Membrii comisiei de doctorat au titlul de doctor si au
cel putin functia didactica de conferentiar universitar sau de cercetator stiintific gradul Il sau
echivalente Tn cazul celor din strainatate, ori au calitatea de conducator de doctorat, in tara sau in
strainatate.
Presedintele de comisie trebuie sa fie membru al IOSUD-UTCN. Presedintele de comisie asigura
respectarea legislatiei, Rl si a procedurilor scolii doctorale cu privire la sustinerea publica, conduce si
intocmeste procesul-verbal al sedintei de sustinere publica. Tn calitate de membru, presedintele de
comisie evalueaza si delibereaza asupra calificativului care urmeaza sa il atribuie tezei de doctorat.
Se recomanda ca cel putin un referent oficial, sa fie din afara municipiului Cluj-Napoca si sa
se evite numirea a doi referenti oficiali din aceeasi institutie.

D11. Decizia de numire a comisiei de doctorat se intocmeste de catre secretariatul IOSUD si se
aproba de Directorul CSUD;

D12. Cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat se formuleaza de catre
doctorand, cu avizul conducatorului de doctorat si al presedintelui Comisiei de doctorat si se
depune cu minim 20 de zile inainte de data propusa pentru sustinere;

D13. Anuntul privind sustinerea publica a tezei de doctorat se intocmeste de catre studentul-
doctorand, se confirma de catre Secretariatul IOSUD, se transmite impreuna cu nota de
comanda la Tipografie;

D14. Adeverinta depunere la biblioteca UTCN a tezei de doctorat se elibereazéd de catre
Secretariatul IOSUD la depunerea celor doua exeplare printate ale tezei de doctorat;

D15. Procesul verbal al sedintei publice de sustinere a tezei de doctorat se intocmeste de catre
presedintele Comisiei de doctorat;

D16. Declaratia studentului-doctorand, privind optiunea acestuia referitor la publicarea
nepublicarea tezei de doctorat;

D17. Declaratia semnata de studentul doctorand si de conducatorul de doctorat privind asumarea
raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii confinutului tezei de doctorat, precum si a
respectarii standardelor de calitate si de etica profesionala, conform art.143 alin. (4) si art.
170 din Legea educatjei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
art.65 alin.(5) — (7) din Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin H.G. nr.681/2011;

D18. Curriculum vitae semnat de studentul doctorand;

D19. Lista publicatiilor rezultate in urma cercetarilor stiintifice din programul de studii universitare
de doctorat publicate sau acceptate spre publicare (copii scanate ale respectivelor publicatii
pe CD-ul cu teza de doctorat);

D20. Copie carte identitate;

D21. Fisa cu datele necesare eliberarii diplomei de doctor UTCN (se va trimite si in format .doc la
adresa de e-mail dorinaluciabaraian@yahoo.ro;

D22. Referatul conducatorului;

D23. CD cu teza de doctorat si Anexele, care va cuprinde textul integral al tezei de doctorat (in
format PDF); rezumatul in limba roméana si limba engleza (in format PDF — 15-20 pagini, fara
bibliografie si cuprins, prima pagina cu titlul, autor, cond. stiintific) toate lucrarile stiintifice din
lista de lucrari in format PDF si CV-urile membrilor comisiei de sustinere a tezei;

17157



mailto:dorinaluciabaraian@yahoo.ro

illi PROCEDURA PRIVIND FINALIZAREA Editia: 1 Nr. de exemplare: 3
STUDIILOR DE DOCTORAT iN CADRUL Revia 2 Nr. de exemplare: 1

UNIVERSITATEA TEHNICA IOSUD-UTC-N - -
DIN CLUJ-NAPOCA Pagina 18 din 57
JOSUD - UTC-N PO_IOSUD_01 Exemplar nr.1

Sustinerea publica a tezei de doctorat se va afisa la avizierul Scolii Doctorale si la sediul IOSUD,
OBLIGATORIU cu cel putin 20 zile inainte de data de sustinere si nu poate fi programata fara:
Teza de doctorat in format tiparit;

Pentru studentii-doctoranzi cu taxa si studentii doctoranzi cu finantare de la buget care au
depasit primul an de prelungire: Chitanta de achitare a taxei de sustinere publica a tezei de
doctorat conform Regulamentului de taxe UTCN.

Referatele membrilor comisiei;

Documentele necesare incheierii contractului pentru membrii comisiei:

¢ Pentru referentii rezidenti in Romania: cont IBAN, adeverinta transa de vechime eliberata de
institutia la care este angajat referentul, inclusiv pentru profesorii pensionari, copie carte
identitate, declaratie pe proprie raspundere privind Casa de Asigurari de Sanatate unde
figureaza ca asigurat, declaratie pe proprie raspundere privind veniturile realizate;

e Pentru referentii nerezidenti: adeverintd privind calitatea de cadru didactic/conducator
stiintific in cadrul unei instituti de Tnvatamant superior sau centru de cercetare, copie
pasaport;

Obligatoriu — publicarea pe pagina web UTCN a documentelor (in format pdf) necesare sustinerii
tezei, prin completarea formularului online accesand adresa: http://doctorat.utcluj.ro — rubrica
“anegistrare doctorand”; (data, loc, ora sustinere publica, rezumatul tezei in limba romana si
engleza, CV-ul doctorandului, CV-urile membrilor comisiei sau linkuri catre acestea.

Conducatorul de doctorat impreuna cu studentul-doctorand vor anunta sustinerea publica a tezei de
doctorat printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, cu cel mult 5 zile Thainte de data programata.
Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc numai dupa evaluarea sa de catre toti membrii comisiei
de doctorat si in prezenta a cel putin 4 dintre acestia, cu participarea obligatorie a presedintelui
comisiei si a conducatorului de doctorat.

Un referent oficial, care nu poate participa la sustinerea publica a tezei de doctorat, trebuie sa trimita
secretariatului IOSUD-UTCN, inainte de sedinta de sustinere publica a tezei, o declaratie scrisa, in
care comunica motivul neparticiparii la sustinerea publica a tezei de doctorat si calificativul pe care 1l
acorda tezei de doctorat.

Sedinta de sustinere publica a tezei de doctorat este condusa de presedintele comisiei de doctorat si
se desfagoara astfel:

a) prezentarea studentului-doctorand de catre presedintele comisiei (date biografice, titlul
tezei etc) si a componentei comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat;

b) prezentarea continutului tezei de doctorat de catre studentul-doctorand,;

c) prezentarea rapoartelor de evaluare intocmite de catre conducatorul/conducatorii de
doctorat si referentii oficiali;

d) prezent area de catre presedintele comisiei de doctorat a opiniilor transmise in scris
presedintelui comisiei de doctorat, Thainte de sustinerea publica, de specialisti care au
consultat teza sau rezumatul tezei;

e) dezbaterea tezei de doctorat, in cadrul careia membrii comisiei de doctorat si publicul
adreseaza Iintrebari studentului-doctorand, in conformitate cu reglementarile legale;
procedura de deliberare si anuntarea publica de catre presedintele de comisie a deciziei
luate;

f) la invitatia presedintelui de comisie studentul-doctorand tine o alocutiune cu ocazia
finalizarii tezei de doctorat.
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Dezbaterea tezei de doctorat este obligatorie si se consemneaza in procesul-verbal al sedintei. Ea
trebuie sa constituie punctul central al sustinerii publice a tezei de doctorat, avand drept scop
evidentierea cunoasterii studentului-doctorand in domeniul temei abordate si a elementelor de
originalitate continute in teza.
Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat si tindnd seama de rapoartele de evaluare, comisia de
doctorat delibereaza asupra calificativului pe care urmeaza sa-l acorde tezei de doctorat.
Fiecare membru al comisiei de doctorat acorda cate un calificativ. Se pot atribui calificativele
,Excelent”, ,|Foarte bine”, ,Bine” ,Satisfacator” sau ,Nesatisfacator”. Calificativul care a intrunit
majoritatea absolutd a voturilor exprimate de membrii comisiei devine hotarare a intregii comisii. In
procesul-verbal al sedintei de sustinere a tezei de doctorat se consemneaza nu numai calificativul
stabilit de comisie in urma votului, ci si cel acordat de fiecare membru al comisiei de doctorat.
La acordarea calificativelor se va tine cont de criteriile generale ale CNATDCU si de cele specifice
stabilite Tn cadrul IOSUD-UTCN.
Daca un membru al comisiei de doctorat identifica in cadrul evaluarii tezei de doctorat, anterior sau n
cadrul sustinerii publice, abateri grave de la buna conduita in cercetarea stiintifica si activitatea
universitara, inclusiv plagierea rezultatelor sau a publicatiilor altor autori, confectionarea de rezultate
sau Tnlocuirea rezultatelor cu date fictive, membrul comisiei de doctorat ia urmatoarele masuri:

a) sesizeaza comisia de eticd a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca pentru a analiza si

solutiona cazul in conformitate cu prevederile legale si ale reglementarilor universitatii;
b) notifica ceilalti membri ai comisiei de doctorat privind aceste abateri;
¢) propune acordarea calificativului ,,Nesatisfacator”.

Daca studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevazute in programul individual de cercetare
stiintifica si teza de doctorat a primit unul dintre calificativele ,Excelent”, ,Foarte bine”, ,Bine” sau
LSatisfacator”, comisia de doctorat propune acordarea titlului de doctor. Secretariatul IOSUD-UTCN
inainteaza aceasta propunere spre validarea CNATDCU.
Tn cazul atribuirii calificativului ,Nesatisfacator”, comisia de doctorat va preciza elementele de continut
ale tezei de doctorat care trebuie refacute sau completate, teza urmand a fi resustinuta public in fata
aceleiasi comisii de doctorat in cadrul unui termen stabilit de comisie. in vederea organizérii acestei
resustineri publice a tezei de doctorat, studentul-doctorand va achita taxa pentru sustinerea tezei de
doctorat stabilitd de Senatul universitar pentru anul universitar in care are loc resustinerea. Daca si in
urma resustinerii, comisia acorda tot calificativul ,Nesatisfacator”, nu se acorda titlul de doctor si
studentul-doctorand este exmatriculat.
Hotararile comisiei de doctorat se comunica in sedinfa publica de sustinere a tezei de doctorat de
catre presedintele comisiei de doctorat.
Dupa sustinerea publica a tezei de doctorat, dosarul este Tnaintat CNATDCU prin intermediul
platformei nationale. Dosarul este incarcat pe platforma, semnat electronic in format PDF, in termen
de 30 de zile de la data sustinerii publice a tezei de doctorat.
Dosarul de doctorat va contine urmatoarele documente, in format electronic:

a) copie scanata a actului de identitate al studentului-doctorand;

b) copie scanata a certificatului de nastere al studentului-doctorand;

C) copie scanata a certificatului de casatorie, daca este cazul;

d) CV-ul studentului-doctorand;

e) decizia de admitere la programul de studii universitare de doctorat;

f)contractul de studii universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz. Acestea pot include,

in functie de caz, urmatoarele: programul individual de doctorat in care se consemneaza
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rezultatele obtinute, modificari in componenta comisiei de indrumare, cereri de modificare a
titlului tezei de doctorat, cereri de prelungire sau intrerupere, de schimbare a conducatorului
stiintific de doctorat, acord cotutela (daca este cazul) etc. Datele personale, cu exceptia
numelui, nu vor fi vizibile public;

g) cerere semnata de studentul-doctorand, inregistrata la scoala doctorala, privind demararea
procedurilor de evaluare a tezei de catre comisia de indrumare, avizata de conducatorul de
doctorat (ambii conducatori de doctorat in cazul tezelor in cotuteld), in vederea presustinerii;

h) copie scanata dupa declaratia semnata de studentul doctorand si de conducatorul de
doctorat privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitaii continutului tezei
de doctorat, precum si a respectarii standardelor de calitate si de etica profesionala, conform
art.143 alin. (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale art.65 alin.(5) — (7) din Codul studiilor universitare de doctorat,
aprobat prin H.G. nr.681/2011.

i) cel putin un raport de similitudini care va include rezolutia conducatorului (conducatorilor) de
doctorat si, dupa caz, a altor persoane care au analizat raportul;

j) referat intocmit de secretariatul IOSUD, preliminar sustinerii publice a tezei;

k) propunerea componentei comisiei de sustinere publica, formulata de conducatorul de
doctorat si aprobata de CSUD;

[) CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica (fara date cu caracter personal);

m) decizia de numire a comisiei de sustinere publica;

n) cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat, avizata de conducatorul
de doctorat si de presedintele comisiei de sustinere;

0) anuntul pentru sustinerea publica, intocmit de scoala doctoralg;

p) Adeverinta depunere la biblioteca UTCN a tezei de doctorat;

q) rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de acestia, sub forma
unor copii scanate sau documente semnate electronic;

r) referatul conducatorului de doctorat / conducatorilor de doctorat (cotutela);

s) Avizul comisiei de indrumare privind acceptarea tezei si Procesul verbal al presustinerii;

t) Procesul-verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si anexa cu intrebari si raspunsuri,
care contine propunerea de acordare a titlului de doctor, semnat de toti membrii comisiei de
doctorat, sub forma unei copii scanate sau a unui document semnat electronic;

u) rezumatul in limba roména si limba engleza;

V) teza de doctorat si anexele sale — format PDF, exclus scan;

w) lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de studii doctorale,
publicate sau acceptate spre publicare, si copii scanate ale respectivelor publicatii;

X) declaratia studentului-doctorand privind optiunile acestuia referitor la publicarea tezei de
doctorat;

y) solicitarea IOSUD de intrare in procedura de evaluare la nivelul CNATDCU a tezei de
doctorat.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Titlul de doctor se atribuie prin ordin al Ministrului Educatiei Nationale, dupa validarea tezei de
doctorat de catre CNATDCU.
In cazul in care CNATDCU invalideaza teza de doctorat, aceasta poate fi retransmisd acestuia prin
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intermediul secretariatului IOSUD-UTCN, in termen de cel mult un an de la data invalidarii, cu
respectarea conditiilor si al recomandarilor prevazute in documentul de invalidare. Daca teza de
doctorat este invalidata si a doua oara, titlul de doctor nu va fi acordat, iar studentul-doctorand va fi
exmatriculat.
In urma finalizarii studiilor universitare de doctorat si a confirmérii tezei de catre CNADTCU se
confera de catre IOSUD-UTCN diploma si titlul de doctor in stiinte, corespunzandu-i acronimul Dr.
Pe diploma de doctor se va inscrie calificativul obtinut de studentul-doctorand, respectiv ,Excelent”,
,Foarte bine”, ,Bine” sau ,Satisfacator”. De asemenea, pe diploma de doctor se va inscrie si
mentiunea in limba latind, dupa cum urmeaza:

a) pentru calificativul ,,Excelent” se inscrie mentiunea ,Summa cum laude”,

b) pentru calificativul ,Foarte bine” se inscrie mentiunea ,Magna cum laude’;

¢) pentru calificativul ,,Bine”se inscrie mentiunea ,Cum laude”.

8.4.4. Situatii de urgenta

In situatii de instituire a starii de urgenta (definita conform legislatiei in vigoare), in baza autonomiei
universitare, presustinerea tezei de doctorat si/sau sustinerea tezei de doctorat se poate/pot
desfasura si online, in baza unei proceduri aprobate de catre Senatul universitar, cu conditia ca sa se
utilizeze o platforma care sa asigure liberul acces al celor interesati.

Desfasurarea in varianta online trebuie sa fie inregistrata integral si arhivata la nivelul IOSUD-UTCN.
Desfasurarea in varianta online a activitatii mentionate se aplica doar pe perioada instituirii starii de
urgenta, potrivit legislatiei in vigoare.

Precizari suplimentare in cazul presustinerii tezei de doctorat in varianta online:

In cazul presustinerii tezei de doctorat online se vor respecta toti pasii mentionati anterior in
procedura, cu urmatoarele precizari suplimentare:

a) Presustinerea tezei de doctorat va avea loc in sedinta in cadrul departamentului, mai exact in
prezenta online a publicului, alte persoane in afara membrilor comisiei si a candidatului.

b) Conducatorul de doctorat impreuna cu studentul-doctorand vor anunta presustinerea tezei de
doctorat printr-un e-mail trimis catre toate persoanele implicate, mentionand toate informatiile
necesare pentru ca cei interesati sa poata lua parte la sedinta online (platforma, datele de
contact ale persoanei responsabile cu stabilirea si mentinerea conexiunii online, desemnata
de Coordonatorul consiliului de coordonare a programelor doctorale etc. ).

c) Presustinerea va include si in aceasta situatie obligatoriu o sesiune de intrebari din partea
membrilor comisiei de indrumare si a membrilor departamentului prezenti online, care va fi
consemnata in ,Procesul Verbal al sedintei de presustinere”.

d) in acest caz, inregistrarea audio/video a sustinerii este obligatorie si se ataseaza dosarului de
doctorat. Asigurarea inregistrarii audio/video a sustinerii in timpul desfagurarii sedintei cade in
sarcina persoanei desemnate de catre Coordonatorul consiliului de coordonare a programelor
doctorale.

e) Inregistrarea audio/video si toate documentele aferente sustinerii vor fi semnate electronic si
trimise pentru arhivare la Secretariatul IOSUD-UTCN pe adresele de e-mail oficiale.
Documentele se pot preda in original dupa ridicarea restrictiilor, daca e cazul.

Precizari suplimentare in cazul sustinerii tezei de doctorat in varianta online:
In cazul sustinerii tezei de doctorat online se vor respecta toti pasii mentionati anterior in procedurs,
cu urmatoarele precizari suplimentare:
a) Sustinerea tezei de doctorat va avea loc in sedinta publica, mai exact in prezenta online a
publicului, alte persoane in afara membrilor comisiei si a candidatului.
f) Conducatorul de doctorat impreuna cu studentul-doctorand vor anunta sustinerea publica a
tezei de doctorat printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, mentionand toate informatiile
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b)

c)

d)

e)

necesare pentru ca cei interesati sa poata lua parte la sedinta online (platforma, datele de
contact ale persoanei responsabile cu stabilirea si mentinerea conexiunii online, desemnata
de Presedintele comisiei de doctorat etc.).

Sustinerea publica va include si in aceasta situatie obligatoriu o sesiune de intrebari din
partea membrilor comisiei de doctorat gi a publicului, conform art. 168 alin. (3) din Legea nr.
1/2011, care va fi consemnata in ,Procesul verbal al sedintei publice de sustinere a tezei de
doctorat”.

In acest caz, inregistrarea audio/video a sustinerii este obligatorie si se ataseaz& dosarului de
doctorat. Asigurarea inregistrarii audio/video a sustinerii in timpul desfasurarii sedintei publice
cade in sarcina Presedintelui comisiei de doctorat.

Inregistrarea audio/video si toate documentele aferente sustinerii vor fi semnate electronic Si
trimise pentru arhivare la Secretariatul IOSUD-UTCN pe adresele de e-mail oficiale.
Documentele se pot preda in original dupa ridicarea restrictiilor, daca e cazul.

Ca exceptie, documentele care prin lege trebuie trimise in format fizic vor fi trimise prin servicii
de curierat catre Registratura IOSUD-UTCN, in atentia Scolii Doctorale, cu mentiunea
“URGENT-In vederea sustinerii tezei de doctorat a ........... (nume si prenume student-
doctorand), conducator de doctorat Prof.Univ.Dr. ............ " in termenele stabilite de legislatie.
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9. RESPONSABILITATI

Compartimentul
(postul) Conducidtor | Comisie | Coordonator | Secretariat
NF. i Doctorand " o
Actiunea de doctorat | indrumare consiliu IOSUD
crt. | (operatiunea)

Director
Scoala
Doctorala

Director | CNADCU MEN
CSuD

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

Intocmirea

1 formularelor D1,
" | D4, D8,D12, D16,
D17, D21

Intocmirea
2. | formularelor D5, X
D10, D12

Avizarea
3. | formularelor D5, X
D10, D12

Intocmirea
4. | formularelor D6, X X
D7

Avizarea
5. | formularelor D6, X X
D7

Avizarea
documente din
dosarul
doctorandului

Verificarea
corectitudinii
intocmirii
documentelor

Inregistrarea
documentelor

Transmiterea

9. | Dosarului catre X
CNATDCU

Validare teza de X

10, doctorat

Emitere titlu X

1 doctor

=
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PO_IOSUD_01_A.02 - Model D1- Cerere pentru demararea procedurii de presustinere

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D1 Nr.inreg.: ......... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Catre,

Consiliul de coordonare a programelor doctorale .............ccccocviiiininnne

Spre stiinta: Secretariat IOSUD
Subsemnatul(@)........ccoooiiiii , student-doctorand cu frecventa /
frecventd redusa / taxa in cadrul Scolii Doctorale a Universitati Tehnice din Cluj-Napoca,
inmatriculat(a) la datade ......................... , solicit prin prezenta cerere demararea procedurilor de
evaluare a tezei mele de doctorat de catre comisia de indrumare, in vederea presustinerii.
in acest scop, depun la Scoala Doctorala teza cu titlul
............................................................... , in format electronic si un numar de 1 ex. printate.

Student-doctorand
AVIZAT
Conducator de doctorat,

Prof./Conf.dr...........coooiiiin,

REZOLUTIA CONSILIULUI DE COORDONARE A PROGRAMELOR DOCTORALE
rerrrrerrr s DN INSArcinarea  Consilivlui - Scolii Doctorale, Prof./Conf.dr.
........................................................... in calitate de expert-desemnat va realiza in
intervalul................ analiza de similitudine cu programul Turnitin al UTCN si va
intocmi, impreuna cu conducatorul de doctorat, Raportul de similitudini aferent tezei.
Coordonator consiliu,
Prof.dr.ing. ..o

Nota: Documentul D1 face parte din dosarul de doctorat (DD) al candidatului
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PO_IOSUD_01_A.03 - Model D2- Document justificativ privind depunerea tezei la Scoala doctorala

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D2 Nr. inreg.: ...... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN
Aprobat
Coordonator consiliu,

Profdr. oo

DOCUMENT JUSTIFICATIV

Spre stiinta: Secretariat IOSUD

Student-doctorand

Se certifica prin prezentul document, ca domnul(a)
student-doctorand cu frecventa, in cadrul Scolii Doctorale a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca,
inmatriculat(d) la data de ..................... , a depus la Secretariatul IOSUD-UTCN teza cu titlul

fe e e e e ettt ettt e ettt et ettt ettt ettt ettt in vederea
demararii procedurilor de evaluare tezei de doctorat pentru presustinere in fata comisiei de
indrumare.

Tn acest scop, s-au depus teza in format electronic si un numar de ..... ex. printate.

Secretariat IOSUD-UTCN,

Nota: Documentul D2 se inregistreaza in registrul de evidente al institutiei si face parte din dosarul de
doctorat (DD) al candidatului
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PO_10SUD_01_A.04 - Model D3- Raport de similitudini

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D3 Nr. inreg.: ...... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

RAPORT DE SIMILITUDINI

Spre stiinta: CSUD din IOSUD-UTCN

Subsemnatul(a) Profdr............c.ooiiii , In calitate de expert-desemnat de Consiliul
Scolii Doctorale, am realizat analiza de similitudini a tezei:
elaborata A& , conducator de doctorat
Prof./Confdr........coooiiiii . Teza in format electronic a avut ........ pag, .........
figuri, ....... tabele, .......... referinte biliografice, a fost structurata pe ........ capitole si a fost depusa la
Scoala Doctorala cu adresa D1........ Lo, in vederea presustinerii. Analiza de similitudini

s-a efectuat cu programul Turnitin, pus la dispozitia Scolii doctorale de catre UTCN, respectiv si cu
programele ...
S-au relevat urmatoarele aspecte:

1. Raportul de originalitate arata ca indexul general de similaritate, evaluat pe un numar de .......

surse gasite, estede .......... %, valoare considerata acceptabila pt teze de doctorat elaborate
TIndomeniul: ... i, ;

2. Distributia procentului de similaritate defalcat pe surse este urmatoarea: ......... % - sursa
internet, .......... % - publicati, ......... % - lucrari elaborate de studenti, .......... % - alte surse;

3. Tmpreuna cu conducatorul de doctorat am discutat rezultatele sintetice (atasate) furnizate de
program si am analizat similaritatile semnalate din teza in raport cu cele din surse;
Rezolutie:

1. Analiza rezultatelor furnizate de program, a condus la concluzia ca teza nu contine / contine
elemente care sa justifice suspiciunea de plagiat si in consecinta poate fi / nu poate fi prezentata
spre evaluare Comisiei de indrumare (etapa de presustinere);

2. Alte constatari Si masuri propuse (AUPE CAZ): .......cuiiiinininiiiieie e e

Expert-desemnat pt analiza de similitudine Conducator de doctorat
Profdr. ..o Prof/Conf.dr.........coviiiinn.

Nota: Documentul D3 face parte din dosarul de doctorat (DD) al candidatului
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PO_IOSUD_01_A.05 - Model D4 - Anunt presustinere teza in comisia de indrumare

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
|IOSUD-UTCN

Scoala Doctorala a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca

Structuri rutiere reciclate larece armate
dispers cu fibre din sticla si poliesteri

elaboratade ing. .....cocoviiiiiiiii

Conducator de doctorat:
Prof.dr.ing. .ccvveevieiiiniiienes , Universitatea Tehnica din Cluj- Napoca

Comisia de indrumare se compune din:

Prof.dr.ing. ....cccvcveiiinnnne. , Universitatea Tehnica din Cluj- Napoca
Prof.dr.ing. ....cccvveveevnnnnes , Universitatea Tehnica din Cluj- Napoca
Prof.dr.ing. ...cccvvveevnnnnes , Universitatea Tehnica din Cluj- Napoca

Nota: Anuntul privind presustinerea tezei de doctorat (D4) se afiseaza la sediul departamentului cu
cel putin 7 zile inainte de data programata pentru presustinere;
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PO _10SUD_01 A.06 - Model D5 — Referat de acceptare al conducatorului de doctorat

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D5 Nr. inreg.: ...... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

REFERAT DE ACCEPTARE

Subsemnatul Prof./Conf.dr.......ccccooevieiviiiiiiiiieieiieeeeeeeee, , In calitate de conducator de doctorat al
tezei intitulate
.................................................................................................................................................. elaborata
sub coordonarea mea de studentul-dOCtOrand...........ooveuriveeeeeee e e eaaeens , Tnmatriculat Tn

Scoala Doctorald a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca din IOSUD-UTCN, prezint urmatoarele
aprecieri, observatii si concluzii cu privire la continutul, valoarea stiintifica si importanta contributiilor
originale din teza in cauza:

1. Continutul tezei a fost verificat cu programul de analizd a similitudinilor Turnitin, pus la
dispozitia Scolii doctorale de UTC-N; Raportul de similitudine arata ca nu sunt elemente care
sa sustina suspiciunea de plagiat;

2. Aprecieri sintetice cu privire la structura tezei, obiectivele sale, programul de cercetare
teoretica si /sau experimentald, principalele rezultate, concluzii si contributii personale ale
autorului tezei:

Concluzii: Luadnd in considerare cele aratate anterior, consider ca teza are valoarea stiintifica
necesara, poate fi depusa oficial, poate fi acceptatd pentru sustinere in sedinta publica si sunt de
acord cu demararea procedurilor pentru organizarea sustinerii publice.

Conducator de doctorat,
Prof./Conf.dr.........oooiii
Nota: D5 se anexeaza la PV al sedintei de presustinere (D7) si face parte din dosarul de doctorat
(DD)
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PO _IOSUD 01 A.07 - Model D6 — Avizul Comisiei de indrumare

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D6 Nr. inreg.: ...... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

AVIZUL COMISIEI DE INDRUMARE
din data de

Comisia de Indrumare a studentului dOCIOrANG ........coooeuiiiiriiii et e e e e e e aeaaeees

inmatriculat in Scoala Doctorala a Universitati  Tehnice din Cluj-Napoca la data
(o [T , domeniul........oovieiiiiiii , conducator de doctorat
(Sl C0) 7 (0o] o) o [ SRR , a primit de la Scoala Doctorala, spre analiza
si evaluare in vederea presustinerii, teza intitulata: ...................cccooo In urma

studierii tezei, a prezentarii sale in sedinta de presustinere, si a acordului individual al membrilor sai,
Comisia de indrumare decide urmatoarele:

Teza poate / nu poate fi depusa oficial la Secretariatul Scolii Doctorale si se poate / nu se poate
organiza sustinerea publica .

Componenta comisiei de indrumare si decizia individuala a membrilor ei este urmatoarea:

Prof.dr.ing. > sunt/ nu sunt de acord
Prof.dr.ing. > sunt / nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord

(semnatura)

Nota: Documentul D6 se anexeaza la Procesul Verbal al sedintei de presustinere (D7), si face parte
din dosarul de doctorat (DD)
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PO_IOSUD_01_A.08 - Model D7 — Referat de acceptare al sedintei de presustinere a tezei de doctorat

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D7 Nr. inreg.: ...... Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

PROCES VERBAL
din data de
Incheiat cu ocazia presustinerii in fata comisiei de indrumare a tezei de doctorat intitulata

elaborata de catre studentul - doctorand INQG. ..o ,
inmatriculat(a) la doctorat la data de , domeniul
..................................................................... , conducator de doctorat Prof./Conf.dr.ing.

La sedinta de presustinere au participat membrii comisiei de indrumare, conducatorul de doctorat,
specialisti din departamentul / Facultatea................cocoiiiiiiii e Tnainte de presustinere
teza depusa a fost verificata de Scoala Doctorala cu programul Turnitin, raportul de similitudine
aratand ca nu sunt elemente care sa justifice suspiciunea de plagiat (D3............ L, ).
Dupa prezentarea rezultatelor tezei, a contributiilor originale ale candidatului, a urmat sesiunea de
intrebari, discutii si comentarii. Principalele intrebari adresate de membrii Comisiei, de ceilalalti
specialisti participanti s-au referit la:

Comisia de indrumare a retinut ca, dupa caz, urmatoarele aspecte trebuie sa fie explicitate /
corectate / completate in teza care se va depune oficial:

Avand in vedere rezultatele si contributiile originale din teza, discutiile avute, concluziile referatului de
acceptare intocmit de conducatorul de doctorat si avizul favorabil al comisiei de indrumare, s-a luat
urmatoarea decizie: Teza de doctorat se poate/ nu se poate depune oficial in vederea organizarii
sustinerii publice .

Cond.doctorat : Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord
Membri: Prof.dr.ing. : sunt / nu sunt de acord
Prof.dr.ing. : sunt/ nu sunt de acord
Prof.dr.ing. > sunt / nu sunt de acord

(semnatura)

Nota: Documentul D7 are anexat referatul de acceptare (D5) si avizul comisiei de indrumare (D6)
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PO _IOSUD 01 A.09 - Model D8 — Cerere depunere oficiala a tezei la secretariatul IOSUD

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D8 Nr.: ............ Lo
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Se aproba,
Director CSUD,
Prof.dr.ing. Doina Pisla

Catre

CSUD - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
Subsemnatul  iNG......coviiiii , Student-doctorand in  Domeniul
fundamental: STIINTE INGINERESTI, domeniul: ..........ccoooiiiiiiiiiie , conducator stiintific
prof.dring. ...ccccooi , va rog sa-mi aprobati: depunerea oficiala a tezei de
doctorat intitulata “......... ... ” si demararea

procedurilor in vederea sustinerii publice.

Mentionez ca:
e Teza a fost depusa la Scoala Doctorala a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca in vederea

evaluarii (presustinerii) in fata comisiei de indrumare cu adresa D1 nr.......... Loiiiiiiiiinnn,
(anexat);

e Scoala doctorald a realizat analiza de similitudini a tezei si a emis raportul de similitudini D3
nr....... e (anexat);

e Teza de doctorat a fost presustinuta in fata comisiei de indrumare asa cum rezulta din procesul
verbal al sedintei de presustinere D7 nr...../............. , din referatul de acceptare al
conducatorului de doctorat D5 nr......./J................... si din avizul comisiei de indrumare D6
nr........ Lo, (anexate).

Pentru demararea procedurii de sustinere depun teza (in format electronic si printat), rezumatul tezei,
CV-ul subsemnatului, insotite de documentele justificative anexate.

Student-doctorand,

APROBAT,
Conducator de doctorat,
Prof. dring. .....cvveeeveiiieeiieeeeeeee

Nota: Documentul D8 face parte din DD.
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PO_IOSUD_01_A.10 - Model D10 - Propunerea componentei comisie de sustinere publica a tezei de

doctorat

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D10 Nr.: ........... Lo
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

SE APROBA,
Director CSUD,
Prof.dr.ing. Doina Pisla

Catre

CSUD-Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Va prezentam spre aprobare propunerea privind componenta comisiei de doctorat pentru sustinerea
(o101 o] [Toz- TF= T (=Y. =TI e [= Yo [0 (o] - oAU
elaboratd de iNQg........coooviiiiii , student-doctorand inmatriculat la data de
...................... , In Scoala Doctorald a Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca din IOSUD-UTCN.

DOMENIUL FUNDAMENTAL: Stiinte ingineresti

DOMENIUL: ...oooiiiiiiiiieiee e
Presedinte: - Prof.dring. ..., - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
(Conducator de doctorat, membru IOSUD-UTCN);

Conducator stiintific: - Prof.dr.ing. ........................ - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca,;
Referent;: - Prof.dring. ...l - Universitatea 1;

- Profdring. ......coooiiil. - Universitatea 2;

- Prof.dring. ....ccooiiiiii - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca.
Director Scoala Doctorala, Coordonator consiliu Conducator de doctorat,
Prof.dr.ing. Petru Dobra Prof.dring........occcvviieeieennnnnns Prof.dring........cccoceevvvnnnnn.

Nota: Documentul D10 face parte din dosarul de doctorat (DD)
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PO _IOSUD 01 A.11 - Model D11 — Decizia de numire a comisiei de doctorat

CONSILIUL PENTRU STUDIILE UNIVERSITARE DE DOCTORAT

DECIZIA DIRECTORULUI CSUD
nr. ... din ...eeeeees

Potrivit reglementarilor in vigoare cu privire la procedura de constituire a comisiilor de doctorat, Directorul

CSUD din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca valideaza urmatoarea componenta a comisiei de doctorat a

AOMNUIUT ceveveeercenercenesseeessneresenes :

Presedinte:

Conducator de doctorat:

Referenti:

Prof.dr.ing. .ceeeeeueeenes

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Prof.dr.ing. ecceeeeeveecennne

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Prof.dr.ing. cceeeececeesennene

Universitatea 1

Prof.dr.ing. wecceeeeeeeeennas

Universitatea 2

Prof.dr.ing. cceeeeecceeceenene

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Studentul-doctorand a depus la Scoala Doctorala — IOSUD Universitatea Tehnica din Cluj Napoca, teza de

doctorat cu titlul ,eceeeeceeeccereenenee

..................................................................................... ” in vederea obtinerii titlului

stiintific de DOCTOR Th domeniul: couveeeeeeeeceeeereeeeennnncceeeneenes

DIRECTOR CSUD
Prof.dr.ing. Doina PISLA
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PO_IOSUD_01_A.12 - Model D12 — Cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca D12 Nr. inreg. IOSUD: ........ Lo,
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

Se aproba,
Director CSUD,
Prof.dr.ing. Doina Pisla

Catre

CSUD - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
Subsemnatul(@) iNg.........cccvvviriiiiiiii e , student doctorand Tn domeniul
fundamental: Stiinte ingineresti, domeniul: ............c.cciiiiiiiii , conducator
de doctorat Prof.dr.ing. ......cccoviiiiiiiiiiiiieee e , va rog sa aprobati organizarea

sedintei de  sustinere publica a tezei mele de  doctorat intitulata

AVIZAT AVIZAT
Conducator de doctorat Presedintele comisiei de doctorat

Nota: Documentul D12 face parte din dosarul de doctorat (DD)
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PO_IOSUD_01_A.13 - Model D13 — Anuntul privind sustinerea publica a tezei de doctorat

organizeazd in data de 30.05.2019, ora 10.00
in Aula Domsa, str. C. Daicoviciu nr. 15,
susfinerea publicd

a tezei de doctorat:

Contributii privind reabilitarea

hidroizolatiilor la infrastructura
cladirilor civile
elaborati de Ing. ... ., in Vederea obtinerii titlului

stiintific de DOCTOR, in domeniul:
Inginerie civila si instalatii

Comisia de analizi si sustinere a tezei se compune din:

Presedinte:
Prof. Dr. Ing. Prenume.. Nume... - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Conducitor stiintific:
Prof. Dr: Ing. Prenume...Nume... - Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

Referenti:

Prof. Dr: Ec. Prenume...Nume... - Universitatea "Babes-Bolyai" din Cluj-Napoca
Prof. Dr: Ing. Ec. Prenume.. .Nume... - Universitatea Tehnici "Gh. Asachi” din [asi
Prof. Dr. Ing. Ec. Prenume...Nume... - Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca

NOTA: Teza de doctorat in format tiparit poate fi consultati la Biblioteca UTCN,

str. C. Daicoviciune 15
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PO _10SUD_01_A.14 - Invitatie sustinere publica

Fata:

illi Data: 20.09.2019 « Ora 10.00 e Locatia: Aula Domsa, Str. C. Daicoviciu nr. 15

UNIVERSITATEA
ICA
Doctorand:

Ing. ...

Conducator stiintific:
Prof. Dr. Ing. ...

Contributii privind reabilitarea hidroizolatiilor
la infrastructura cladirilor civile

Verso:

Stimatd Doamna Prof. DI. ING. wcccceevveeerersesesessssesesessssesmsessnsenns ,

Imi face o desosebitd plicere si onoare si vi invit la sustinerea publici a tezei de
doctorat ,Contributii privind reabilitarea hidroizolatiilor la infrastructura
clidirilor civile”, domeniul Inginerie Civila si Instalatii, in data de 30 mai 2019,
incepand cu ora 10.00, in Aula Domsa, str. C. Daicoviciu nr. 15, Cluj-Napoca.

Cu aleasa consideratie,

Doctorand Ing. ...
Prof. Dr. Ing. ...
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PO_IOSUD_01_A.15 - Model D14 — Adeverinta depunere la biblioteca UTC-N a tezei de doctorat

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ NAPOCA
IOSUD-UTCN

Catre

BIBLIOTECA UTCN

Va trimitem alaturat teza de doctorat, elaborata de ......cceeeuennns , Domeniul: ............ , conducator de doctorat:
.................. , pentru a fi expusa spre consultare publica, pana la data sustinerii
Director CSUD, Secretar IOSUD-UTCN,

Prof.dr.ing. Doina PiSLA
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PO_IOSUD_01_A.16 - Model D15 — Proces verbal al sedintei publice de sustinere a tezei de doctorat

PROCES — VERBAL AL SEDINTEI PUBLICE
DE SUSTINERE A TEZEI DE DOCTORAT

Astazi, , la Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca, a avut loc sedinta publica de sustinere a
tezei de doctorat intitulata ,, ”, elaborata de doctorand(a) ing. ....cceeeeeeeenenens

Sustinerea publica a tezei de doctorat s-a desfasurat in prezenta Comisiei pentru evaluarea si sustinerea
publica a tezei de doctorat, Comisie aprobata prin Decizia Directorului CSUD al Universitatii Tehnice din Cluj-

Napoca fiind respectate toate conditiile prevazute de reglementarile oficiale in vigoare.

Pe baza celor constatate la evaluarea si in timpul sustinerii publice a tezei de doctorat, Comisia a deliberat si a
acordat tezei de doctorat calificativul(1) ,,..ccccceveveveverececeenenen. "”. Pe baza calificativelor primite de doctorand(a)
la examenele si rapoartele de cercetare, din Contractul disciplinelor si Programul de Cercetare Stiintifica,
precum si la teza de doctorat si avand in vedere gradul de indeplinire a cerintelor preliminare privind
conferirea titlului stiintific de doctor, Comisia a deliberat si a hotarit 53 (2) ...cccoceveeeerrereereenenn doctorandului(ei)
titlul stiintific de doctor in domeniul: ..................

Comisia pentru evaluarea si sustinerea publica de a tezei de doctorat

Titlul, Prenumele si Numele Calitatea Calificativul acordat Semnatura
Prof.dr.ing. cceececcrrcessecceennnes - Presedinte

Prof.dr.ing. ceeeecvccrrenssencnnnnnns - Cond. de doctorat

Prof.dr.ing. cceeceeccercersecccannes - Referent

Prof.dr.ing. ceeecvccrreessencncnnnns - Referent

Conf.dr.ing. wceeecceeveeceesseccecnnnes - Referent

(1) Excelent; Foarte bine; Bine; Satisfacator si Nesatisfacator (caz in care se prezinta, scris, elementele ce
urmeaza a fi refacute sau completate in teza de doctorat).
(2) confere; nu confere (caz in care se prezinta, scris, motivatia).

Presedinte,
Prof.dring. ceceeeeeeeereeeeneennccceenenreeennennnns
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PO_IOSUD_01_A.17 - Model D16 — Declaratia studentului-doctorand privind publicarea/nepublicarea
tezei de doctorat

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
IOSUD-UTCN
Scoala Doctorala UTCN

DECLARATIE

Subsemnatul(a) ing. in calitate de student-doctorand, conducator

de doctorat Prof.dr.ing. , domeniul ,

autor al tezei de doctorat cu titlul ,, ,

ma angajez' / nu ma angajez® sa public integral sau partial teza de doctorat.

Doctorand,

(Semnatura)

! Dacj studentul-doctorand opteazi pentru publicarea distinct3 a tezei de doctorat sau a unor capitole din aceasta, el primeste un termen de gratie de
maximum 24 de luni pentru realizarea acestei publicari; dupa expirarea termenului de gratie, in cazul in care nu a fost primita la IOSUD nicio notificare
cu privire la publicarea distincta a tezei, documentul in format digital devine liber accesibil pe platforma nationala cu atribuirea unei licente de protectie
a dreptului de autor; dupa publicarea tezei sau a unor capitole din aceasta, autorul are obligatia de a notifica IOSUD asupra acestui fapt si de a transmite
indicatia bibliografica si un link la publicatie, care vor fi facute apoi publice pe platforma national3;

? Dac3 studentul-doctorand nu opteazi pentru publicarea distinct3 a tezei sau a unor capitole din aceasta, forma digital3 a tezei este ficuts public3 si va
putea fi accesata liber pe platforma nationald dupa emiterea dispozitiei de acordare a titlului de doctor; tezei i se va atribui o licenta de protectie a
dreptului de autor;
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PO_10SUD_01 A.18 - Model D17 - Declaratia semnata de studentul doctorand si de conducatorul de
doctorat privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitafii continutului tezei de
doctorat, precum si a respectarii standardelor de calitate si de etica profesionala, conform art.143 alin.
(4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
art.65 alin.(5) — (7) din Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin H.G. nr.681/2011

DECLARATIE

Subsemnatii: |

(nume si prenume doctorand)

Tn calitate de
student - doctorand al IOSUD:

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca

(denumire IOSUD)
autor al tezei de doctorat cu titlul: | |
(titlul tezei de doctorat)
si | |
(nume si prenume conducétor doctorat)

n calitate de Conducator de doctorat al autorului tezei

la institutia: | Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca |
declaram pe proprie raspundere ¢ am luat la cunostinta de prevederile art.143 alin (4)° si (5)" si art. 170° din

Legea educatiei nationale nr.1/2011 si ale art. 65, alin.5 — 7°, art. 66, alin (2)" din Hotararea Guvernului
nr.681/2011 privind aprobarea Codului Studiilor universitare de doctorat si ne asumam consecintele

nerespectarii acestora.

Semnatura Semnatura

Student-doctorand Conducator de doctorat

3 (4) Tndrumatorii lucrarilor de licentd, de diploma, de disertatie, de doctorat raspund solidar cu autorii acestora de
asigurarea originalitatii continutului acestora

4 (5) este interzisa comercializarea de lucrari sptiintifice in vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor
al unei lucrari de licenta, de diploma, de disertatie sau de doctorat.

° (1) Tn cazul nerespectérii standardelor de calitate sau de eticd profesionald, Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si
Sportului, pe baza unor rapoarte externe de evaluare, intocmite, dupa caz, de CNATDCU, de CNCS, de Consiliul de etica si
management universitar sau de Consiliul National de Etica a Cercetarii Stiintifice, Dezvoltarii Tehnologice si Inovarii, poate
lua urmatoarele masuri, alternativ sau simultan:

a) retragerea calitatii de conducator de doctorat;
b) retragerea titlului de doctor;
c) retragerea acreditarii scolii doctorale, ceea ce implica retragerea dreptului scolii doctorale de a organiza concurs de

admitere pentru selectarea de noi studenti-doctoranzi.
(2) Reacreditarea scolii doctorale se poate obtine dupa cel pufin 5 ani de la pierderea acestei calitati, numai in urma reluarii
procesului de acreditare, conform art. 158.
(3) Redobandirea calitatii de conducator de doctorat se poate obtine dupa cel putin 5 ani de la pierderea acestei calitati, la
propunerea IOSUD, pe baza unui raport de evaluare interna, ale carui aprecieri sunt validate printr-o evaluare externa
efectuatd de CNATDCU. Rezultatele pozitive ale acestor proceduri sunt conditi necesare pentru aprobare din partea
Ministerului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.
(4) Conducatorii de doctorat sunt evaluaii o data la 5 ani. Procedurile de evaluare sunt stabilite de Ministerul Educatjei,
Cercetarii, Tineretului si Sportului, la propunerea CNATDCU.
6 (5) Teza de doctorat este o lucrare originala, fiind obligatorie mentionarea sursei pentru orice material preluat.
(6) Studentul - doctorand este autorul tezei de doctorat si isi asuma corectitudinea datelor si informatiilor prezentate in teza,
precum si a opiniilor si demonstratiilor exprimate in teza
(7) Consucatorul de doctorat raspunde Tmpreuna cu autorul tezei de respectarea standardelor de calitate sau de etica
g)rofesionalé, inclusiv de asigurarea originalitatii continutului, conform art. 170 din Legea nr. 1/2011.

Protectia drepturilor de proprietate intelectuald asupra tezei de doctorat se asigura in conformitate cu prevederile legii.
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PO_10SUD_01_A.19 - Model D21- Fisa cu datele necesare eliberarii diplomei de doctor UTC-N

10.

11.

12.

Fisa cu datele necesare eliberarii diplomei de doctor

(se completeaza electronic si se depune intr-un singur exemplar, listat, dupa sustinerea publica a

tezei de doctorat)

Numele, initiala prenumelui tatalui,

prenumele :

(persoanele care si-au schimbat numele prin casatorie sau prin decizie judecatoreasca isi vor

trece numele agsa cum figureaza in certificatul de nagtere iar in paranteza isi vor trece numele de

dupé césatorie. Exemplu: Popescu O. Flavia-Mara (cas. Daicoviciu).

Data nasterii:

Tara unde s-a nascut doctorandul:

Data sustinerii tezei:

Limba oficiala de pregatire a doctoratului:

Calificativ obtinut:

Numele si prenumele conducatorului stiintific:

Domeniul de doctorat:
Titlul tezei in limba romana:
Titlul tezei in limba engleza:
Nr. telefon:

Adresa de e-mail:

Prof.dr.ing.
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PO_10SUD_01_A.20 - OPIS cu documentele necesare pentru sustinerea publica

D1.

D2.

D3.

DA4.

D5.

D6.

D7.

D8.

Do.

D1o0.

D11.

D12.

OPIS

cu documentele necesare pentru sustinerea publica

Cerere pentru demararea procedurii de presustinere (se intocmeste de doctorand, cu avizul
conducatorului de doctorat si se depune inainte de transmiterea tezei in vederea verificarii
antiplagiat) - 1 ex;

Document justificativ privind depunerea tezei la Scoala doctorala (se intocmeste de

Secretariatul Scolii Doctorale) - 1 ex;

Raportul de similitudini (se intocmeste de expertul desemnat + conducator de doctorat) - 1
ex;

Anunt presustinere teza in comisia de indrumare (se completeaza de catre doctorand, pe
baza acordului conducatorului de doctorat si al membrilor Comisiei de indrumare legat de

fixarea datei presustinerii si se afiseaza la sediul departamentului cu cel putin 7 zile inainte

de presustinere, dar numai dupa obtinerea D3) - 1 ex;

Referat acceptare al conducatorului de doctorat (se intocmeste de catre conducatorul de
doctorat, dupa presustinere) - 1 ex;

Avizul Comisiei de Tndrumare (se intocmeste si semneaza de catre membrii Comisiei, dupa
presustinere) - 1 ex;

Proces verbal al sedintei de presustinere a tezei de doctorat, intocmit de catre conducatorul
de doctorat, si procesul verbal al sedintei de sustinere in departament - 1 ex;

Cererea depunere oficiala a tezei la secretariatul IOSUD (se intocmeste de doctorand) - 1
ex;

Referat preliminar — se intocmeste de catre Secretariatul IOSUD;

Propunerea componentei comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat (se depune cu

minim 30 de zile Tnainte de data sustinerii publice si se formuleaza de catre conducatorul

de doctorat, iar presedintele comisiei trebuie sa fie conducator de doctorat, membru
IOSUD-UTCN) - 1 ex;

Decizia de numire a comisiei de doctorat (se intocmeste de catre secretariatul IOSUD si se
aproba de Directorul CSUD)

Cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat (se formuleaza de
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D13.

D14.

D15.

D16.

D17.

D18.
D19.

D20.

D21.

D22.
D23.

catre doctorand, cu avizul conducatorului de doctorat si al presedintelui Comisiei de

doctorat si se depune cu minim 20 de zile inainte de data propusa pentru sustinere) - 1 ex;
Anuntul privind sustinerea publica a tezei de doctorat (se intocmeste de catre studentul-
doctorand, se confirma de catre Secretariatul IOSUD, se transmite impreuna cu nota de
comanda la Tipografie);

Adeverinta depunere la biblioteca UTC-N a tezei de doctorat (se elibereazd de catre
Secretariatul IOSUD);

Procesul verbal al sedintei publice de sustinere a tezei de doctorat (se intocmeste de catre
presedintele Comisiei de doctorat)

Declaratia studentului-doctorand, privind optiunea acestuia referitor la publicarea /
nepublicarea tezei de doctorat - 1 ex;

Declaratia semnata de studentul doctorand si de conducatorul de doctorat privind
asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii confinutului tezei de doctorat,
precum si a respectarii standardelor de calitate si de etica profesionala, conform art.143
alin. (4) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale art.65 alin.(5) — (7) din Codul studiilor universitare de doctorat, aprobat prin
H.G. nr.681/2011 - 1 ex;

Curriculum vitae semnat de studentul doctorand - 1 ex;

Lista publicatiilor rezultate in urma cercetarilor stiintifice din programul de studii universitare
de doctorat publicate sau acceptate spre publicare (copii scanate ale respectivelor publicatii
pe CD-ul cu teza de doctorat) - 1 ex;

Copie carte identitate - 1 ex;

Fisa cu datele necesare eliberarii diplomei de doctor UTCN — 1 ex (se va trimite si in format

.doc la adresa de e-mail dorinaluciabaraian@yaho0.ro;

Referatul conducatorului - 1 ex;

CD cu teza de doctorat si Anexele, care va cuprinde textul integral al tezei de doctorat (in
format PDF); rezumatul in limba roména si limba engleza (in format PDF — 15-20 pagini,
fara bibliografie si cuprins, prima pagina cu titlul, autor, cond. stiintific) toate lucrarile
stiintifice din lista de lucrari in format PDF si CV-urile membrilor comisiei de sustinere a

tezei - 1 ex;

Sustinerea publica a tezei de doctorat se va afisa la avizierul Scolii Doctorale si la sediul IOSUD,

OBLIGATORIU cu cel putin 20 zile inainte de data de sustinere si nu poate fi programata fara:

- Teza de doctorat in format tiparit - 2 ex;

- Se vor respecta indicatiile din Ghidul de elaborare a tezei de doctorat UTCN_2019-2020;
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- Teza, anuntul pentru sustinerea publica si invitatile se listeaza gratuit conform Hotaréarii
Consiliului de Administratie al UTCN 74 din 16.07.2019.

- Referatele membrilor comisiei - 1 ex.;

- Documentele necesare incheierii contractului pentru membrii comisiei:

e Pentru referentii rezidenti in Roméania: cont IBAN, adeverintd transa de vechime
eliberata de institutia la care este angajat referentul, inclusiv pentru profesorii pensionari,
copie carte identitate, declaratie pe proprie raspundere privind Casa de Asigurari de
Sanatate unde figureaza ca asigurat, declaratie pe proprie raspundere privind veniturile
realizate;

¢ Pentru referentii nerezidenti: adeverinta privind calitatea de cadru didactic/conducator
stiintific in cadrul unei institutii de invatamant superior sau centru de cercetare, copie
pasaport;

Obligatoriu — publicarea pe pagina web UTCN a documentelor (in format pdf) necesare
sustinerii  tezei, prin completarea  formularului  online  accesdnd adresa:

http://doctorat.utcluj.ro — rubrica “anegistrare doctorand”; (data, loc, ora sustinere publica,

rezumatul tezei in limba roméana si engleza, CV-ul doctorandului, CV-urile membrilor

comisiei sau linkuri catre acestea.

Conducatorul de doctorat impreuna cu studentul-doctorand vor anunta sustinerea publica a tezei de

doctorat printr-un e-mail la adresa everyone@utcluj.ro, cu cel mult 5 zile Thainte de data programata.

Modul de lucru pentru tiparirea tezelor de doctorat/abilitare

TIPARIREA TEZELOR DE DOCTORAT/ABILITARE

1. Se va completa si semna Comanda teza doctorat sau abilitare, iar in cazul cand se
depasesc numarul de pagini si/sau tirajul, se va completa si Comanda teza doctorat sau
abilitare suplimentar de catre candidat si se va/vor preda la Secretariatul IOSUD cu 7 zile
lucratoare inainte de data la care se doreste listarea tezei. Secretariatul IOSUD va prelua
comanda/comenzile semnata/e de candidat si o/le va trimite spre semnare tuturor persoanelor
abilitate: catre Directorul CSUD, Contabilul sef si Prorectorul responsabil.
Pretul pentru lucrarile suplimentare se va calcula in functie de Taxele pentru Tipografie,
aprobate si in functie de lucrarile suplimentare necesare (nr. de pagini si/sau tiraj). Detalii
despre costurile suplimentare se pot obtine de la persoana de contact-Tipografie.

2. Comanda/comenzile semnate si aprobate vor fi preluate de catre candidat de la Secretariatul
IOSUD si vor fi transmise la Tipografie impreuna cu figierul necesar pentru tiparirea tezei in

termen de 4 zile lucratoare de la predarea comenzii/-ilor catre Secretariatul IOSUD.
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3. Pentru tiparirea tezelor de doctorat/abilitare continutul tezei va fi trimis la tiparire catre
Tipografie in formatul final al tezei, nu se vor mai face ulterior corecturi. Formatul fisierului va
fi Pdf.

Lucrarile se vor ridica de la sediul Tipografiei pe baza de semnatura de catre candidat.

5. Adresa tipografie: Str. Observatorului, 34, Cluj-Napoca
Persoana de contact-Tipografie: Mariana Moldovanu (0724-079840)

E-mail: mariana.moldovanu@biblio.utcluj.ro
OBS.
NU SE TIPARESC LUCRARI fira a avea comenzile aprobate.

Termenul de executie al lucrarilor este de 3 zile de la data predarii la Tipografie.

TIPARIREA AFISELOR SI INVITATIILOR

1. Se va completa si semna Comanda invitatii si afis de catre candidat. Daca se doreste un
tiraj suplimentar fata de cel aprobat, se va face o comanda suplimentara.

2. Se va preda comanda la Secretariatul IOSUD cu 7 zile lucratoare Thainte de data la care se
doreste listarea afiselor si invitatiilor. Secretariatul IOSUD va prelua comanda/comenzile
semnata/e de candidat si o/le va trimite spre semnare tuturor persoanelor abilitate: catre
Directorul CSUD, Contabilul sef si Prorectorul responsabil.

Pretul pentru lucrarile suplimentare se va calcula in functie de Taxele pentru Tipografie,
aprobate si in functie de lucrarile suplimentare necesare. Detalii despre costurile suplimentare
se pot obtine de la persoana de contact-Tipografie.

3. Pentru tiparirea afigelor si invitatiilor se vor completa datele necesare in Tabelul de date si
Invitatia in format Word si Pdf de catre candidat in termen de 4 zile lucratoare de |la
predarea comenzii/-ilor catre Secretariatul IOSUD.

4. Comanda/comenzile semnate si aprobate, Tabelul de date si Invitatia completata in
format Pdf si Word vor fi duse/transmise la Tipografie de catre candidat.

Lucrarile se vor ridica de la sediul Tipografiei pe baza de semnatura de catre candidat.

6. Adresa tipografie: Str. Observatorului, 34, Cluj-Napoca

Persoana de contact-Tipografie: Mariana Moldovanu

E-mail: mariana.moldovanu@biblio.utcluj.ro

OBS. NU SE TIPARESC LUCRARI fira a avea comenzile aprobate.

Termenul de executie al lucrarilor este de 3 zile de la data predarii la Tipografie.
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DECONTUL MEMBRILOR COMISIEI DE SUSTINERE PUBLICA A TEZEI DE DOCTORAT

Decontul memobrilor comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat se face conform Hotararii
Consiliului de Administratie al UTCN 15 din 5.02.2019.

Pentru decontul de transport si cazare este nevoie de urmatoarele documente:
¢ ordin de deplasare,
e cont IBAN,
e copie carte identitate,
¢ bilet de transport
- bilet de avion, cu factura aferenta, dovada platii (chitantd sau extras de cont) si
tichete de Tmbarcare (boarding pass-uri) sau
- bilet de tren (clasa a ll-a sau | conform legislatiei in vigoare; pentru biletele
cumparate online se va prezenta si dovada platii lor)
- bilet de autobuz sau
- bon carburant — se vor prezenta bonuri fiscale de combustibil emise pe perioada si
traseul deplasarii
o factura de cazare pe numele referentului si dovada platii (chitanta sau extras de
cont)
Decontul se face exclusiv prin virament bancar direct catre membrii comisiei, sau prin factura pe

numele UTCN catre unitatile de cazare sau agentii.
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PO_I0OSUD_01_A.21 - Nota comanda teza doctorat sau abilitare

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA Aprobat
IOSUD - UTCN PRORECTOR,
Data: ...cooovvveiiiiiee

Vizat control preventiv

. CONTABIL SEF,
COMANDA
Titlul tezei de doctorat/de ADIlILAIE ............ooieiiiiie e e e e e e e e
AULOTUIEEZEI .o Format lucrare: B5
Nr. pag. ............ (max. 200) Tiraj ...... (max. 25 ex.) Operatia solicitata: tiparire + brosare
Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/de abilitare.
Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,

Se completeaza de UT PRESS:

Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate | Probe si TOt"f‘I Pret Pret | Obs.

consumate . materiale -
crt. rebuturi unit. total
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS..........coooiiiii Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. schimb..........c.o Pret/buc...................
Nr. ex. predate la magazie-vanzare..........c.coeviiiiiiiiiiiiiei e Tiraj total.................

Nrex. depozit legal...... ..o
Nr.ex.dreptde autor..............oooiiiiii
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PO_10SUD_01_A.22 - Nota comanda pagini si tiraj suplimentar teza doctorat sau abilitare

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA

IOSUD - UTCN
CLUJ-NAPOCA la ....cccvevvvreireenne

Titlul tezei de doctorat/de abilitare

Autorul tezei ......oeeveeviiiiiieiiiieeeee
Nr. pag. suplimentare ............ Tiraj

COMANDA

pagini si tiraj suplimentar

suplimentar......

Format lucrare: B5
Operatia solicitata: tiparire + brosare

Aprobat
PRORECTOR,

Vizat control preventiv
CONTABIL SEF,

Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/de abilitare.
Ma oblig a plati paginile si tirajul suplimentar.

Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,
Se completeaza de UT PRESS:
. . . . Total
Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate Probe i X Pret Obs.
. materiale ; Pret total
crt. consumate rebuturi unit.
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS...........coiiiiieee, Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. schimb...........ooi Pretbuc...................
Nr. ex. predate la magazie-vanzare............occoeiiiiiiiiiiii i Tiraj total.................
Nrex. depozit legal..... ..o
Nr.ex.dreptde autor..............oooiiiiii

Primit lucrarea
Data.................. Semnatura....................
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PO_10SUD_01_A.23 - Nota comanda invitatii si afis

UNIVERSITATEA TEHNICA DIN CLUJ-NAPOCA
IOSUD - UTCN

Data:

Aprobat
PRORECTOR,

Vizat control preventiv

. CONTABIL SEF,
COMANDA
Titlul tezei de doctorat/de @bIlILArE .............oeiiiiiiiii e e
AULOTUIEEZEI .o
Lucrari necesare: Tiparire Afig A4, 3 ex. + invitatji ........ (max. 50 ex.). Operatia solicitata: tiparire + taiere
Lucrarea este necesara in scopul: sustinere teza de doctorat/abilitare.
Director CSUD, Semnatura
Prof.dr.ing. Doina PISLA doctorandului,
Se completeaza de UT PRESS:
. . : : Total
Nr. Denumirea materialelor U/M | Cantitate Probe si : Pret Obs.
. materiale ; Pret total
crt. consumate rebuturi unit.
consumate

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.
Nr.ex. predate la editura UT PRESS..........coooiiiii Nr. pagini...............
Nr.ex. predate pt. schimb..........c.o Pret/buc...................
Nr. ex. predate la magazie-VaAnzare. ..........cocooeieiiiiiiiniiii e Tiraj total.................
Nrex. depozit legal...... ..o
Nr.ex.dreptde autor.............ooooiiiiii

Primit lucrarea
Data.................. Semnatura....................
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PO_10SUD_01_A.24 - Tabel cu date necesare - invitatie si afis pentru sustinerea tezei de doctorat

Date necesare - invitatie si afig
pentru sustinerea tezei de doctorat

DOCTORAT

Data

Ora

Locatia

Titlul lucrarii

Doctorand

Domeniul

Presedinte comisie (Prenume Nume —

universitatea de provenienta)

Conducator stiintific (Prenume Nume —

universitatea de provenienta)

Referent 1 (Prenume Nume — universitatea

de provenienta)

Referent 2 (Prenume Nume — universitatea

de provenienta)

Referent 3 (Prenume Nume — universitatea

de provenienta)
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11. CUPRINS

Nr.
comp.

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate

Pag

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $| APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN

CADRUL EDITIEI PROCEDURI FORMALIZATE.........covetetetsessssssssesesesesessssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssesesssessssssssssssssssseses 1
2.  SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE........cccoveeeuerenenerernenesesenennns 2
3.  LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI

PROCEDURII FORMALIZATE .....cceveveereeeesnsseesesesssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssesssssssssssssssssssssessnsnsnsssssnsnssenssssesssesens 4
B, SCOPUL PROCEDURIL.....ceveveeeeeceessssssssssssesesesesssssessssssssssssssssssssssnsnssssssssssssssssssssesesesssssssesssesesssssssesesssssesnsnsnsnsnsnes 5
5. DOMENIUL DE APLICARE ....c.ceeuererrurersssssssssssssssssssssssssssssssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssessssssssssssssssssses 6
6.  DOCUMENTE DE REFERINTA.....cucitiuititreieissesessssstssssssssssssesesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssssssssssssssssssssssns 7
7. DEFINITH SIABREVIERI .....cueueueueteuesrersesssesssesssssesssssssssssssssssssesesesessssssssssssssssssssssssssnsnssssssssssssesesesesesesssssssssssnsnsnsesns 8
8. DESCRIEREA PROCEDURII.....ccevieueneeeeesesesesesesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssesssssssssssssssssssssssssnsnsesnsssans 10
9. RESPONSABILITATI ...coviveterrereesssseessesssesesesesesesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesesesssesssessssssssssssssssssssssssssssnsssans 23
10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI........cceueereererreueesstesssesssssssssssssssssessssssssssssssssssssssnsssssssssensnssssssssssnssessssssnen 24
11, CUPRINS...ocveeeeetetrtrtrertessssssss s s s s s e sesssesessssssssssssasasssses st sssssssesesesesesesesessseses st ssstesetsetesetesesesesssnsnssesesessnens 57
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